
 
 

 

ছক-খ (পেদর দািয়͉াবিল) 
 

মˈণালয়/িবভােগর নাম: বািণজɇ মˈণালয়          সং̝ার নাম: বাংলােদশ ǯɑড এ˅ ািরফ কিমশন 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
আˉজািতȟক 
সহেযািগতা 

িবভাগ 

সদΝ ১।  কিমশেনর আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর ɛধান িহেসেব দািয়͉ 
পালন; 

২।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫াদেনর িনিমʯ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
সািব ȟক তʮাবধান; 

৩।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর ǯকৗশলপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  বািণজɇ মˈণালেয়র সােথ 
কিমশেনর সািব ȟক সংেযাগ ̝াপন; 

৪।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন িনেদ ȟশনা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

৫।  ǯদেশর র˖ািন বািণজɇ Ӎিʺকে˾ নҶন বািণজɇ স˫কȟ ̝াপন এবং 
িবΑমান বািণজɇ স˫কȟ উˑয়েনর জΓ পয ȟােলাচনা ӆব ȟক ӟপািরশ 
ɛণয়েনর Εব̝া Ɋহণ; 

৬।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়ন, 
বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ স˫াদন ও বা̜বায়েন সািব ȟক তʮাবধান; 

৭।  কিমশেনর অΓাΓ িবভােগর সােথ সমͧয় সাধন; 
৮।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার সােথ সমͧয় 

সাধন; 
৯।  অধীন̝ Ӕʂ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১) ও Ӕʂ-ɛধান 

(আˉজȟািতক সহেযািগতা -২ ) এর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 
১০। আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর সকল কম ȟকতȟার কায ȟɈম 

তদারিক; 
১১। সরকার বা ǯচয়ারΖান কҸȟক অিপ ȟত অΓাΓ কায ȟ স˫াদন। 

  

 Ӕʂ-ɛধান 
(আˉজȟািতক 

সহেযািগতা-১) 

১।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫াদেনর লেɻɇ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
অধীন̝ উপ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১) এবং উপ-ɛধান 
(Όাটস) ǯক িনেদ ȟশনা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

২।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর অব̝ানপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  উপ-ɛধান (আˉজȟািতক 
সহেযািগতা -১) এবং উপ-ɛধান (Όাটস) ǯক পরামশ ȟ ও  িনেদ ȟশনা 
ɛদান; 

৩।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন কিমশেনর অধীন̝কম ȟকতȟাগণেক িনেদ ȟশনা 
ও পরামশ ȟ ɛদান; 

৪।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন 
ɛেয়াজনীয় সহেযািগতা ɛদান ও বা̜বায়ন তʮাবধান; 

৫।  কিমশেনর অΓাΓ িবভােগর সােথ সমͧয় সাধেন সদΝ (আস)-ǯক 
সহায়তা ɛদান; 

৬।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার সােথ সমͧয় 
সাধেন সদΝ (আস)-ǯক সহায়তা ɛদান; 

৭।  সদΝ (আস)-ǯক অবিহত ǯরেখ উপ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা 
-১) এবং উপ-ɛধান (Όাটস)- এর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 

৮।  িব͵বািণজɇ সং̝া এবং বািণজɇ সংɈাˉ নҶন িবষেয় ধারণাপɖ ও 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
ɛিতেবদন ɛণয়েন সািব ȟক সহায়তা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

৯। Ӕʂ-ɛধান (Όাট ও অΓান)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব দািয়͉ 
পালন; 

১০।  ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ কҸȟক অিপ ȟত অΓাΓ কায ȟ স˫াদন। 
 উপ-ɛধান 

(িɑপস/িডএস/ 
ɪিপআরএম) 

১।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫াদেনর িনিমʯ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
কিমশেনর সহকারী ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১) ও গেবষণা 
অিফসার           (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১)-ǯক িনেদ ȟশনা ও 
পরামশ ȟ ɛদান; 

২।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর অব̝ানপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  কিমশেনর সহকারী ɛধান 
(আˉজȟািতক সহেযািগতা -১) ও গেবষণা অিফসার (আˉজȟািতক 
সহেযািগতা -১)-ǯক পরামশ ȟ ও িনেদ ȟশনা ɛদান; 

৩।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন অধীন̝ কম ȟকতȟাগণেক িনেদ ȟশনা ও 
সহেযািগতা ɛদান; 

৪।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন 
সহেযািগতা ɛদান ও বা̜বায়ন তʮাবধান; 

৫।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর কাজ িবষেয় কিমশেনর অΓাΓ 
িবভােগর সােথ সমͧয় সাধেন Ӕʂɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -
১)ǯক সহায়তা ɛদান; 

৬।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার  সােথ সমͧয় 
সাধেন Ӕʂɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১) ǯক সহায়তা ɛদান; 

৭।  Ӕʂɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১) কҸȟক আেরািপত কায ȟ 
স˫াদন; 

৮।  িব͵বািণজɇ সং̝া এবং বািণজɇ সংɈাˉ নҶন িবষেয় ধারণাপɖ ও 
ɛিতেবদন ɛণয়েন সািব ȟক সহায়তা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

৯।  Ӕʂ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১)-এর তʮাবধােন দািয়͉ 
পালন; 

১০। Ӕʂ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১)-ǯক অবিহত ǯরেখ অধীন̝ 
সহকারী ɛধান ও গেবষণা কম ȟকতȟাগেণর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 

১১। উপ-ɛধান (Όাটস)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব দািয়͉ পালন; 

  

 সহকারী ɛধান 
(িɑপস/িডএস/ 
ɪিপআরএম) 

১। ӑɳ বািণজɇ/অɊািধকারӒলক বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ 
(ক) ইি˅য়ান ওেশন িরম এেসািসেয়শন (IORA) 
(খ) বাংলােদশ-মিরশাস 
(গ) ইউেরািপয়ান ইউিনয়ন-আিশয়ান এফɪএ (থাড ȟ কানিɑ ইমΔাɰ 

এনালাইিসস) 

২। আʙিলক ҙিɳ 
(ক) ǯব অব ǯবʊল ইিনিশেয়ɪভ ফর মাি˷-ǯসেɰারাল ǯটকিনকɇাল এ˅ 

ইেকানিমক ǯকাঅপােরশন (BIMSTEC) 
(খ)  ইউেরিশয়ান ইেকানিমক কিমশন (EEC-Russia, Belarus, 

Kazakhstanand Kyrgyzstan) 
(গ) এেসািসেয়শন অব সাউথ ই̙ এিশয়ান ǯনশনস (ASEAN) 

৩। ি͏পািɻক বািণজɇ সংɈাˉঃ 
১. মািকȟন Ӕɳরা̋; ২.ǯস˂ িপেয়ির এ˅ িম̲ইলন; ৩.িɝɪশ ভািজȟন 
আইΙা˅স; ৪. ǯস˂ বােথ ȟলিম; ৫. ইউনাইেটড ǯ̙টস ভািজȟন 
আইΙা˅স; ৬. পাӅয়া িনউ িগিন ৭.নদ ȟান ȟ Ζািরয়ানা আইΙা˅স; ৮. 
জɇামাইকা; ৯.̶য়াডাӗপ; ১০. ǯস˂ মাɪ ȟন (ডাচ পাট ȟ); ১১. 
ǯমিɼেকা; ১২. অɇাংেগালা; ১৩. ǯকইΖান আইΙা˅স; ১৪. এɇাͰবা; 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
১৫. আলা˅ আইΙা˅স; ১৬. সেলামান আইΙা˅স; ১৭. িɊনΙা˅; 
১৮. মে˂িনেɊা; ১৯. পালাউ; ২০.মাশ ȟাল আইΙা˅স; ২১. কানাডা; 
২২. এি˂̶য়া এ˅ বারӋডা; ২৩. ̲রােকা; ২৪. ǯস˂ ӗিসয়া; ২৫. 
িকিরবািত; ২৬. ভাӂয়াҶ; ২৭. িফিজ; ২৮. ̶য়াম; ২৯. নাউͰ; ৩০. 
বারবােডাস; ৩১. চɇােনল আইΙা˅স; ৩২. ǯস˂ িকটস এ˅ ǯনিভস; 
৩৩. ǯসই˂- ইউে̙ɪয়াস এ˅ সাবা; ৩৪. ǯস˂ মাɪ ȟন (েɜ˓ পাট ȟ); 
৩৫. মিরশাস; ৩৬. মাইেɈােনিশয়া (েফডােরেটড ǯ̙টস অব); ৩৭. 
িɑিনদাদ এ˅ ǯটাবােগা; ৩৮. ǯস˂ িভনেস˂ এ˅ িদ Ɋানািডেনস; ৩৯. 
িনউ ǯকিলেডািনয়া; ৪০. টাকȟস এ˅ কাইকস আইΙা˅স; ৪১. 
বারӑডা; ৪২. বাহামা; ৪৩. Ɋানাডা; ৪৪. ǯমানােকা। 

৪। িব͵ বািণজɇ সং̝া সংɈাˉ 
)ক(  ǯɑড িরেলেটড এɇাসেপɰস অব ইে˂েলকҙয়াল ǯɛাপাɪ ȟ 

রাইটস (TRIPs) 
)খ(  এি˂ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং সংি̈̌ কায ȟািদ 
)গ(  ǯɑড ǯফিসিলেটশন এিɊেম˂ 
)ঘ(  এিɊেম˂ অন ইমেপাট ȟ লাইেসি˓ং 
)ঙ(  িব͵ বািণজɇ সং̝া সংɈাˉেনাɪিফেকশনস 
)চ(  ইেলকɑিনক কমাস ȟ (ই-কমাস ȟ) 
)ছ(  Όাটস (GATS) ǯ̡িসফাইড বাই ǯসɰর: এনভায়রনেম˂াল 

সািভ ȟেসস 
)জ(  ইনিɑেɊেটড ডাটােবইস (IDB) 
)ঞ(  কনসিলেডেটড ািরফ িসিডউল (CTS) 

)হ(  ǯজেনরালাইজড িসে̙ম অব িɛফাের˓ (GSP) 
)ট(  িব͵বািণজɇ সং̝া (WTO) িমিনি̘য়াল কনফাের˓ 
)ঠ(  Ͱলস অব অিরিজন 
)ড(  এইড ফর ǯɑড (AFT) এ˅ এনহɇা˓ড ইনɪেɊেটড ǯɜমওয়াকȟ 

(EIF) 
)ঢ(  ǯɑড পিলিস িরিভউ 

৫। অΓাΓ িবষয়ািদ 
)ক(  িরিজওনাল কমিɛেহনিসভ ইেকানিমক পাট ȟনারিশপ (RCEP) 

এিɊেম˂ 
)খ(  ডায়াগনি̙ক ǯɑড ইনɪেɊশন ̙ািড (DTIS) 
)গ(  িরিজওনাল কােনিɰিভɪ (ɑানিজট) সংɈাˉ 
)ঘ(  বাংলােদশ, ӎটান, ইি˅য়া, ǯনপাল (BBIN) ǯমাটর ǯভিহকɇাল 

এিɊেম˂ 
)ঙ(  ͞-ইেকানিম 
)চ(  িজওɊািফকɇাল ইি˅েকশন 
)ছ(  সাসেটইেনবল কনজা˫শন এ˅ ɛডাকশন (SCP) 
)জ(  নন ািরফ Εািরয়ারস, Νািনটারী এ˅ ফেটাΝািনটারী 

ǯমজারজ (SPS) ǯটকিনকɇাল Εািরয়াস ҧ ǯɑড (TBTs) আ˅ার িদ 
সাউথ এিশয়ান সাব-িরিজওনালইেকানিমক ǯকাঅপােরশন 
(SASEC) 

৬। উপ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১)-এর তʮাবধােন দািয়͉ 
পালন; 

৭। সহকারী ɛধান (Όাটস)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব দািয়͉ পালন; 
৮। কিমশেনর সমীɻা/গেবষণা কাজ স˫াদন ও ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

 গেবষণা 
কম ȟকতȟা 

(িɑপস/িডএস/ 
ɪিপআরএম) 

১। ӑɳ বািণজɇ/অɊািধকারӒলক বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ: ǯমিসেডািনয়া 
২। আʙিলক ҙিɳ: (ক) সাকȟ এিɊেম˂ অন ǯɑড ইন সািভ ȟেসস (SATIS) 

(খ) িɝɼ (BRICS-Brazil, Russia, India, China and South 

Africa) 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
৩। ি͏পািɻক বািণজɇ সংɈাˉ: 

১. ইি˅য়া; ২. জাপান; ৩. ǯপͰ; ৪. উͰ̶েয়; ৫. ͜েনই দাͰসসালাম; 
৬. ǯডািমিনকান িরপাবিলক; ৭. িনকারা̶েয়; ৮. হাইিত; ৯. 
অে̋িলয়া; ১০. পানামা; ১১. িচিল; ১২.কেͯািডয়া; ১৩. িনউিজΙা˅; 
১৪. আেজȟি˂না; ১৫. এɇানেডারা; ১৬. ӟিরনাম; ১৭. থাইΙা˅; ১৮. 
আজারবাইজান; ১৯. িভেয়তনাম; ২০.িকউবা; ২১. হжরাস; ২২. 
উজেবিক̜ান; ২৩. পানামা; ২৪. ইেˍােনিশয়া; ২৫. ɝািজল; 
২৬.Δারা̶েয়; ২৭. কলিͯয়া; ২৮. গায়ানা; ২৯. পানামা; 
৩০.এলসালভাদর; ৩১. এɇানেডারা; ৩২. ই̲েয়ডর; ৩৩. 
ǯকা̌ািরকা; ৩৪. ǯবিলজ; ৩৫. ইউেɈইন; ৩৬. গািͯয়া; ৩৭. 
িফিলপাইনস; ৩৮. িরপাবিলক অব ǯমিসেডািনয়া; ৩৯. আইল অব 
Ζান 

৪। িব͵ বািণজɇ সং̝া সংɈাˉ ǯজনােরল এɇািɊেম˂ অন ǯɑড ইন 
সািভ ȟেসস (GATS): িবজেনস সািভ ȟেসস, এҭেকশনাল সািভ ȟেসস, 
ɑা˓েপাট ȟসািভ ȟেসস 
৫। অΓাΓ িবষয়ািদ 

(ক) থাড ȟ কািˁ ইমΔাɰ এɇানালইিসস: ইউরািপয়ান ইউিনয়ন-
িভেয়তনাম 
(খ) ইউরািপয়ান ইউিনয়ন Ͱলস অফ অিরিজন িরেলেটড ҧ সাকȟ 
িরিজওনাল িকউӑেলশন 
(গ)  ইমΔাɰ এɇানালাইিসস অব সাফটা 
(ঘ) ʹ˴ সংɈাˉ কায ȟািদ 

৬। উপ-ɛধান (আˉজȟািতক সহেযািগতা -১)-এর তʮাবধােন দািয়͉ 
পালন; 
৭। গেবষণা কম ȟকতȟা(Όাট ও অΓান)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব 
দািয়͉ পালন; 
৮। কিমশেনর সমীɻা/গেবষণা কাজ স˫াদন ও ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

 Ӕʂ-ɛধান  
(আˉজȟািতক 

সহেযািগতা-২) 

১।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫াদেনর লেɻɇ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
অধীন̝ উপ-ɛধান (Όাট ও অΓান)-ǯকিনেদ ȟশনা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

২।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর অব̝ানপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  উপ-ɛধান (Όাট ও 
অΓান)-ǯকপরামশ ȟ ও িনেদ ȟশনা ɛদান; 

৩।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন অধীন̝ কম ȟকতȟাগণেক িনেদ ȟশনা ও 
পরামশ ȟ ɛদান; 

৪।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন 
ɛেয়াজনীয় সহেযািগতা ɛদান ও বা̜বায়ন তʮাবধান; 

৫।  কিমশেনর অΓাΓ িবভােগর সােথ সমͧয় সাধেন সদΝ (আস)-ǯক 
সহায়তা ɛদান; 

৬।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার সােথ সমͧয় 
সাধেন সদΝ (আস)-ǯক সহায়তা ɛদান; 

৭।  সদΝ (আস)-ǯক অবিহত ǯরেখ অধীন̝ উপ-ɛধান (Όাট ও 
অΓান)-এর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 

৮।  িব͵বািণজɇ সং̝া এবং বািণজɇ সংɈাˉ নҶন িবষেয় ধারণাপɖ ও 
ɛিতেবদন ɛণয়েন সািব ȟক সহায়তা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

৯। Ӕʂ-ɛধান (িɑপস/িডএস/ɪিপআরএম)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
িহেসেব দািয়͉ পালন; 

১০।  ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ কҸȟক অিপ ȟত অΓাΓ কায ȟ স˫াদন। 
 উপ-ɛধান 

 (Όাট ও 
অΓাΓ) 

১।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫দেনর িনিমʯ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
কিমশেনর সহকারী ɛধান (Όাট ও অΓাΓ) ও গেবষণা অিফসার 
(Όাট ও অΓান)-ǯক িনেদ ȟশনা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

২।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর অব̝ানপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  কিমশেনর সহকারী ɛধান 
(Όাট ও অΓাΓ) ও গেবষণা অিফসার (Όাট ও অΓান)-ǯক 
পরামশ ȟ ও  িনেদ ȟশনা ɛদান; 

৩।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন অধীন̝ কম ȟকতȟাগণেক িনেদ ȟশনা ও 
পরামশ ȟ ɛদান; 

৪।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন 
সহেযািগতা ও বা̜বায়ন তʮাবধান; 

৫।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর কাজ িবষেয় কিমশেনর অΓাΓ 
িবভােগর সােথ সমͧয় সাধেন Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান)-ǯক 
সহায়তা ɛদান; 

৬।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার  সােথ সমͧয় 
সাধেন Ӕʂɛধান(Όাট ও অΓান)-ǯক সহায়তা ɛদান; 

৭।  Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান) কҸȟক আেরািপত কায ȟ স˫াদন; 
৮।  িব͵বািণজɇ সং̝া এবং বািণজɇ সংɈাˉ নҶন িবষেয় ধারণাপɖ ও 

ɛিতেবদন ɛণয়েন সািব ȟক সহায়তা ও পরামশ ȟ ɛদান। 
৯।  Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান)-এর তʮাবধােন দািয়͉ পালন; 
১০। Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান)-ǯক অবিহত ǯরেখ অধীন̝ সহকারী ɛধান 

ও গেবষণা কম ȟকতȟাগেণর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 
১১। উপ-ɛধান (িɑপস/িডএস/ɪিপআরএম)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব 

দািয়͉ পালন; 

  

 সহকারী ɛধান 
(Όাট ও 
অΓাΓ) 

১। ӑɳ বািণজɇ/অɊািধকারӒলক বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ (ক)দিɻণ 
আিɜকা, চীন, ӎটান 

২। আʙিলক ҙিɳ 
(ক)  ǯডেভলিপং-৮ (D-8) 
(খ)  ǯɑড ǯɛফাের˓িশয়াল িসসেটম অব ওআইিস (TPS-OIC) 

৩। ি͏পািɻক বািণজɇ সংɈাˉ: 
১. িমশর; ২. ইিরিɖয়া; ৩. ӋͰি˅; ৪. জািͯয়া; ৫. কেʊা; ৬. 
মালী; ৭. িসেয়রা িলয়ন; ৮. উগা˅া; ৯. কɇােমͰন; ১০.Ͱয়া˅া; 
১১.িলিবয়া; ১২. Ӌিকȟনা ফােসা; ১৩.কেমারস; ১৪. চাদ; 
১৫.আইেভািরেকা̙; ১৬. ǯমৗিরতািনয়া; ১৭. ওেয়̙ান ȟ সাহারা; 
১৮. লাইেবিরয়া; ১৯. িতউিনিসয়া; ২০.ই̲েয়েটািরয়াল িগিন; ২১. 
নাইেজিরয়া; ২২. িজӋিত; ২৩. ǯসেনগাল; ২৪. এɇােʊালা; ২৫. 
সাউথ ӟদান; ২৬. ǯস˂ ǯহেলনা; ২৭. ǯকবভােদ ȟ; ২৮. িগিনিবসাউ;  
২৯. ӟদান; ৩০. ǯকিনয়া;  ৩১. মাদাগাসকার; ৩২. ǯসামািলয়া; 
৩৩. Όাবন; ৩৪. ঘানা; ৩৫. ǯটােগা; ৩৬. িগিন; ৩৭. নাইজার; 
৩৮. মালাওিয়; ৩৯. িজͯাӋেয়; ৪০. িসিসিলস; ৪১. সাওেটােমও 
এ˅ িɛ˓েপ 

৪। অΓাΓ িবষয়ািদ 
(ক) বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ (APA) 
(খ) বািষ ȟক ɛিতেবদন সংɈাˉ িবষয়ািদ 
(গ)  ʹ˴ ӑɳ ǯকাটা ӑɳ (DFQF) বাজার 

৫। উপ-ɛধান (Όাট ও অΓান) এর তʮাবধােন দািয়͉ পালন; 
৬। সহকারী ɛধান (িɑপস/িডএস/ɪিপআরএম)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
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মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
িহেসেব দািয়͉ পালন; 

৭। িবিভˑ আইন, নীিত ও িবিধমালার উপর মতামত ɛণয়ন; 
৮। কিমশেনর সমীɻা/গেবষণা কাজ স˫াদন ও ɛিতেবদন ɛণয়ন। 

 গেবষণা 
কম ȟকতȟা 
 (Όাট ও 
অΓাΓ) 

১। ӑɳ বািণজɇ/অɊািধকারӒলক বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ 
(ক) Ҷর̖, Λলংকা, জড ȟান, মায়ানমার, গালফ ǯকাঅপােরশন 
কাউি˓ল (GCC) 
(খ) ɑা˓-Δািসিফক পাট ȟনারিশপ (TPP) এিɊেম˂ 
(গ) আলেজিরয়া 

২। আʙিলক ҙিɳ 
(ক) দিɻণ এশীয় ӑɳ বািণজɇ এলাকা (SAFTA) ҙিɳ 
(খ) সাকȟেɛফােরি˓য়াল ǯɑিডংঅɇােরʛেম˂ (SAPTA)ҙিɳ 
(গ) বাংলােদশ-ইরান অɊািধকারӒলক বািণজɇ ҙিɳ 

৩। ি͏পািɻক বািণজɇ সংɈাˉঃ 
১. আলেজিরয়া; ২. চীন; ৩. Ҷর̖; ৪. ǯলবানন; ৫. ইেয়েমন; ৬. 
ǯটািকলাউ; ৭. পািক̜ান; ৮. সাইɛাস; ৯. কাতার; ১০. ӏটান; ১১. 
রািশয়া; ১২. আফগািন̜ান; ১৩. ওমান; ১৪. কাজাখ̜ান; ১৫. 
িসিরয়ান আরব িরপাবিলক; ১৬. সাইɛাস; ১৭. ইরাক; ১৮. 
বাহরাইন; ১৯. ǯনপাল; ২০. মায়ানমার; ২১. িসʊাӅর; ২২. ইরান 
(ইসলািমক িরপাবিলক অব); ২৩. আলেবিনয়া; ২৪. সংӔɳ আরব 
আিমরাত; ২৫. ওেয়িলস এ˅ ӈҧনা আইΙা˅; ২৬. তািজিক̜ান; 
২৭. জড ȟান; ২৮. চীন (হংকং ǯ̡শাল এডিমিনসেɑɪভ িরিজওন); 
২৯. ইসরাইল; ৩০. জিজȟয়া; ৩১. মাল͏ীপ; ৩২. ̲েয়ত; ৩৩. ɜা˓ 
পিলেনিশয়া; ৩৪. চীন (Ζাকাও ǯ̡শাল এডিমিনে̘ɪভ িরিজওন); 
৩৫. মরেɮা; ৩৬. আেম ȟিনয়া; ৩৭. মলেডাভা; ৩৮. Ҷকȟেমিন̜ান; 
৩৯. ҧভɇাӗ। 

৪। িব͵ বািণজɇ সং̝া সংɈাˉ (ক) ǯজনােরল এিɊেম˂ অন ǯɑড ইন 
সািভ ȟেসস (GATS) 

৫। অΓাΓ িবষয়ািদ 
(ক) আȵকটাড (UNCTAD) 
(খ) এসকɇাপ (ESCAP) 
(গ) ওআইিস (OIC) 
(ঘ) িবিসআইএম (BCIM) 
(ঙ) কমেসক (COMCEC) 
(চ) বাংলােদশ ইেকানিমক িরিভউ সংɈাˉ ইনӅটস ɛদান 
(ছ) কমিɛেহনিসভ ǯɑড পিলিস (CTP) 
(জ) ইউরািপয়ান ইউিনয়েন ঋণ সংকেটর ফেল বাংলােদেশর 
অথ ȟনীিতেত ɛভাব িবে̈ষণ 

৬। উপ-ɛধান (Όাট ও অΓান)-এর তʮাবধােন দািয়͉ পালন; 
৭। গেবষণা কম ȟকতȟা (Όাটস)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব দািয়͉ 

পালন; 
৮। কিমশেনর সমীɻা/গেবষণা কাজ স˫াদন ও ɛিতেবদন ɛণয়ন; 
৯। অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

  

 Ӕʂ-ɛধান  
(আˉজȟািতক 

সহেযািগতা-২) 

১।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫াদেনর লেɻɇ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
অধীন̝ উপ-ɛধান (Όাট ও অΓান)-ǯকিনেদ ȟশনা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

২।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর অব̝ানপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  উপ-ɛধান (Όাট ও 
অΓান)-ǯকপরামশ ȟ ও িনেদ ȟশনা ɛদান; 

৩।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন অধীন̝ কম ȟকতȟাগণেক িনেদ ȟশনা ও 
পরামশ ȟ ɛদান; 
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১ ২ ৩ ৪ ৫ 
৪।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন 

ɛেয়াজনীয় সহেযািগতা ɛদান ও বা̜বায়ন তʮাবধান; 
৫।  কিমশেনর অΓাΓ িবভােগর সােথ সমͧয় সাধেন সদΝ (আস)-ǯক 

সহায়তা ɛদান; 
৬।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার সােথ সমͧয় 

সাধেন সদΝ (আস)-ǯক সহায়তা ɛদান; 
৭।  সদΝ (আস)-ǯক অবিহত ǯরেখ অধীন̝ উপ-ɛধান (Όাট ও 

অΓান)-এর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 
৮।  িব͵বািণজɇ সং̝া এবং বািণজɇ সংɈাˉ নҶন িবষেয় ধারণাপɖ ও 

ɛিতেবদন ɛণয়েন সািব ȟক সহায়তা ও পরামশ ȟ ɛদান; 
৯। Ӕʂ-ɛধান (িɑপস/িডএস/ɪিপআরএম)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ 

িহেসেব দািয়͉ পালন; 
১০।  ঊ͓ȟতন কҸȟপɻ কҸȟক অিপ ȟত অΓাΓ কায ȟ স˫াদন। 

 উপ-ɛধান 
 (Όাট ও 
অΓাΓ) 

১।  বাংলােদেশর ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও 
বািণজɇ ҙিɳ স˫দেনর িনিমʯ িবে̈ষণধম̭ ɛিতেবদন ɛণয়েন 
কিমশেনর সহকারী ɛধান (Όাট ও অΓাΓ) ও গেবষণা অিফসার 
(Όাট ও অΓান)-ǯক িনেদ ȟশনা ও পরামশ ȟ ɛদান; 

২।  আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ ǯনেগািশেয়শেন 
বাংলােদেশর অব̝ানপɖ ɛণয়েনর ǯɻেɖ  কিমশেনর সহকারী ɛধান 
(Όাট ও অΓাΓ) ও গেবষণা অিফসার (Όাট ও অΓান)-ǯক 
পরামশ ȟ ও  িনেদ ȟশনা ɛদান; 

৩।  ি͏পািɻক, আʙিলক ও আˉজȟািতক বািণজɇ ও বািণজɇ ҙিɳ 
সংɈাˉ মতামত ɛণয়েন অধীন̝ কম ȟকতȟাগণেক িনেদ ȟশনা ও 
পরামশ ȟ ɛদান; 

৪।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন 
সহেযািগতা ও বা̜বায়ন তʮাবধান; 

৫।  আˉজȟািতক সহেযািগতা িবভােগর কাজ িবষেয় কিমশেনর অΓাΓ 
িবভােগর সােথ সমͧয় সাধেন Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান)-ǯক 
সহায়তা ɛদান; 

৬।  ɛেয়াজেন সরকােরর অΓাΓ মˈণালয়,িবভাগ/সং̝ার  সােথ সমͧয় 
সাধেন Ӕʂɛধান(Όাট ও অΓান)-ǯক সহায়তা ɛদান; 

৭।  Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান) কҸȟক আেরািপত কায ȟ স˫াদন; 
৮।  িব͵বািণজɇ সং̝া এবং বািণজɇ সংɈাˉ নҶন িবষেয় ধারণাপɖ ও 

ɛিতেবদন ɛণয়েন সািব ȟক সহায়তা ও পরামশ ȟ ɛদান। 
৯।  Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান)-এর তʮাবধােন দািয়͉ পালন; 
১০। Ӕʂɛধান (Όাট ও অΓান)-ǯক অবিহত ǯরেখ অধীন̝ সহকারী ɛধান 

ও গেবষণা কম ȟকতȟাগেণর ǰনিমিʯক Ҝɪ মИর; 
১১। উপ-ɛধান (িɑপস/িডএস/ɪিপআরএম)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব 

দািয়͉ পালন; 

  

 সহকারী ɛধান 
(Όাট ও 
অΓাΓ) 

১। ӑɳ বািণজɇ/অɊািধকারӒলক বািণজɇ ҙিɳ সংɈাˉ (ক)দিɻণ 
আিɜকা, চীন, ӎটান 

২। আʙিলক ҙিɳ 
(ক)  ǯডেভলিপং-৮ (D-8) 
(খ)  ǯɑড ǯɛফাের˓িশয়াল িসসেটম অব ওআইিস (TPS-OIC) 

৩। ি͏পািɻক বািণজɇ সংɈাˉ: 
১. িমশর; ২. ইিরিɖয়া; ৩. ӋͰি˅; ৪. জািͯয়া; ৫. কেʊা; ৬. 
মালী; ৭. িসেয়রা িলয়ন; ৮. উগা˅া; ৯. কɇােমͰন; ১০.Ͱয়া˅া; 
১১.িলিবয়া; ১২. Ӌিকȟনা ফােসা; ১৩.কেমারস; ১৪. চাদ; 
১৫.আইেভািরেকা̙; ১৬. ǯমৗিরতািনয়া; ১৭. ওেয়̙ান ȟ সাহারা; 
১৮. লাইেবিরয়া; ১৯. িতউিনিসয়া; ২০.ই̲েয়েটািরয়াল িগিন; ২১. 
নাইেজিরয়া; ২২. িজӋিত; ২৩. ǯসেনগাল; ২৪. এɇােʊালা; ২৫. 
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সাউথ ӟদান; ২৬. ǯস˂ ǯহেলনা; ২৭. ǯকবভােদ ȟ; ২৮. িগিনিবসাউ;  
২৯. ӟদান; ৩০. ǯকিনয়া;  ৩১. মাদাগাসকার; ৩২. ǯসামািলয়া; 
৩৩. Όাবন; ৩৪. ঘানা; ৩৫. ǯটােগা; ৩৬. িগিন; ৩৭. নাইজার; 
৩৮. মালাওিয়; ৩৯. িজͯাӋেয়; ৪০. িসিসিলস; ৪১. সাওেটােমও 
এ˅ িɛ˓েপ 

৪। অΓাΓ িবষয়ািদ 
(ক) বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ (APA) 
(খ) বািষ ȟক ɛিতেবদন সংɈাˉ িবষয়ািদ 
(গ)  ʹ˴ ӑɳ ǯকাটা ӑɳ (DFQF) বাজার 

৫। উপ-ɛধান (Όাট ও অΓান) এর তʮাবধােন দািয়͉ পালন; 
৬। সহকারী ɛধান (িɑপস/িডএস/ɪিপআরএম)-এর Ҝɪকালীন ɛিতӏ 

িহেসেব দািয়͉ পালন; 
৭। িবিভˑ আইন, নীিত ও িবিধমালার উপর মতামত ɛণয়ন; 
৮। কিমশেনর সমীɻা/গেবষণা কাজ স˫াদন ও ɛিতেবদন ɛণয়ন। 

বািণজɇ 
ɛিতিবধান 

িবভাগ 

সদΝ ১। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ, এসিপএস এবং ɪিবɪ 
সংɈাˉ কায ȟাবিলর উপর সািব ȟক তʯাবধান এবং এসকাপ িবষেয়র 
উপর িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত ҙিɳ, ɛণীত আইন ও িবিধর 
আেলােক ̶ণগতমান স˫ˑ ɛিতেবদন ǯচয়ারΖান বরাবের 
উপ̝াপন; 

২। কিমশেনর সদΝ িহেসেব এ সংɈাˉ সভা ও গণ-ʹনািনেত অংশɊহণ 
এবং ǯচয়ারΖােনর অӂপি̝িতেত সভাপিতর দািয়͉ পালন; 

৩। সেচতনতা ও ɛিশɻণ কম ȟӠিচর সািব ȟক তʮাবধান; 
৪। বািণজɇ মˈণালেয় অӂি̎ত সভায় অংশɊহণ; 
৫। বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর িন˨বিণ ȟত িবষেয় সািব ȟকতʮাবধান:- 

(ক) বািষ ȟক কম ȟӠিচ ɛণয়ন এবং ǯচয়ারΖান কҸȟক অӂেমাদন; 
(খ) অӂেমািদত কম ȟӠিচ যথাযথভােব অӂসরণ; 
(গ) এিপএ এবং ʹʺাচার স˫ক̭ত কায ȟাবলীর উপর তʮাবধান; 
(ঘ) Ӕʂɛধান, উপɛধান, সহকারী ɛধান, এবং গেবষণা কম ȟকতȟােদর 
সািব ȟক কায ȟাবিলর উপর তʮবধান; 
(ঙ) উি̂িখত কম ȟকতȟােদর কােজর মেΒ সমͧয় সাধেন ӏিমকা; 
(চ) সরকােরর িনকট ǯɛিরতΕ কমন ইӟɇ̶েলার সমͧয় সাধন 
সংɈাˉ িবষয়ািদ; 
(ছ) কিমশেনর বািষ ȟক ɛিতেবদন ɛণয়ন সংɈাˉ িবষয়ািদ; 
(জ) সরকার/েচয়ারΖান কҸȟক  ɛদʯ িবিভˑ কায ȟাবিল; 

  

 Ӕʂɛধান ১। িব͵বািণজɇ সং̝ায় (WTO) স˫ািদত ҙিɳ এবং আˉজȟািতক ও 
মান বজায় ǯরেখ এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ 
স˫িকȟত ǯকইস এর যথাযথ ইনেভি̙েগশন ও ·াথ ȟহািন িনͱপণ 
এবং কায ȟকারণ স˫কȟ (Causal Link) িনণ ȟয়; 

২। Actionable Subsidy Non-actionable Subsidy িচি̧তকরণ; 
৩। ·াথ ȟহানী (Injury) সংɈাˉ ɛেয়াজনীয় তΐ/উপাʯ সংɊেহর লেɻɇ 

ǯ̙ক ǯহা˹ারেদর সেʊ ǰবঠক; 
৪। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ স˫েকȟ ǯদশীয় 

িশ˾ ও বিণক সিমিতেত সেচতনতা কম ȟӠিচ; 
৫। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ িবষয̶়েলার 

উপর ɛিশɻেণর Εব̝া ǯনয়া; 
৬। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ স˫িকȟত ǯদশীয় 

িশে˾র আেবদেনর পিরেɛিɻেত অধীন̝ কম ȟকতȟা কҸȟক িশে˾র 
·াথ ȟহানী িনͱপণ ও কায ȟকারণ স˫কȟ িনণ ȟয় যথাযথভােব পরীɻা 
এবং তােদর কােজ সহায়তা; 

৭। িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত ҙিɳ ǯযমন- এি˂-ডাি˫ং, 
কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ, এসিপএস এবং ɪিবɪ এর উপর 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
Ӆণ ȟাʊ ʗান অজȟনসহ কম ȟকতȟােদর সােথ তা ǯশয়ার করা। এ সংɈাˉ 
কায ȟাবিল যােত ҙিɳর সংেগ সামʛΝӆণ ȟ এবং আˉজȟািতক মান 
বজায় ǯরেখ স˫ˑ করা যায় ǯস িদেক লɻɇ রাখা; 

৮। বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর িবষয̶়েলার উপর অӂি̎তΕ গণ-
ʹনািনেত সদΝ ও ǯচয়ারΖানেক ɛশাসিনক ও অΓাΓ সহায়তা; 

৯। উি̂িখত িবষয় ǯযমন- এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং 
ǯসইফগাড ȟ, ǯমজাস ȟ Ɋহেণ িন˨বিণ ȟত কায ȟɈম Ɋহণ করেত হয়:- 
(ক) ভҷȟিক সংɈাˉ অিভেযােগর ǯɻেɖ িবেদিশ সরকার এবং 
র˖ািনকারক যারা জিড়ত তােদর িনকট ǯথেক ভҷিকȟর ɛҍিত, 
আিথ ȟক সহায়তা এবং অӂেɛরণা যা ·তˈভােব ǯকান িশ˾, ǯভৗগিলক 
সীমা বা র˖ািনকারকেদর ɛদান করা হেয়েছ ǯস স˫েকȟ তΐ/উপাʯ 
ǯচেয় অӂেরাধ; 
(খ) ডাি˫ং/সাবিসিড উভয় ǯɻেɖ িবেদিশ র˖ািনকারক বা 
বাংলােদিশ আমদািনকারকেদর আংিগনায় বা কায ȟালেয় িগেয় িহসাব 
সংɈাˉ এবং বািণজɇ িবষেয়র কায ȟাবিল িনরীɻা পিরচালনা; 
(গ) ডাি˫ং ও সাবিসিড উভয় ǯɻেɖ বাংলােদিশ িশে˾াΑাɳােদর 
সেʊ ӒΙ/পিরমাণ স˫িকȟত ӑচেলকা ɛদােন স˰িত ɛদান িবষেয় 
আেলাচনা এবং এ িবষেয় র˖ািনকারক এবং র˖ািনকারক ǯদেশর 
সরকােরর ɛিতিনিধর সেʊ আেলাচনা; 
(ঘ) এি˂ ডাি˫ং/কাউ˂ারেভইিলং স˫িকȟত ǯকইস এর তদˉ 
পিরচালনা স˫িকȟত সকল ɛমানািদ এবং তদেˉর অɊগিত স˫েকȟ 
সময় সময় ǯচয়ারΖান ও সদΝেক অবহিতকরণ; 
(চ) বাংলােদশ ািরফ কিমশেনর ǯচয়ারΖান কҸȟক Қড়াˉ িসʺাˉ 
Ɋহণ করা হেল রাজ· সংɊহ িকভােব হেব ǯস িবষেয় জাতীয় রাজ· 
ǯবােড ȟর সেʊ আেলাচনা কের ǯকৗশল িনধ ȟারণ; 

১০। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং ও ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ স˫ক̭ত িব͵ 
বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত ҙিɳ, আইনগত বাΒবাধকতা, ɛণীত 
িবিধ ইতɇািদ স˫েকȟ র˖ািনকারক ও আমদািনকারকেদর মােঝ 
সেচতনতা কম ȟӠিচ Ɋহণ; 

১১। িব͵ বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত ҙিɳর আেলােক আেবদেনর যথাথ ȟতা 
িনͱপণ: 

১২। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং ও ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ স˫ক̭ত 
ɛণীত আইেনর আেলােক বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর লɻɇ ও 
কায ȟাবিল স˫েকȟ সরকােরর িবিভˑ এɇােজি˓ ও ɛাইেভট ǯসɰরেক 
সহায়তা ɛদান িনি̃তকরণ; 

১৩। বািণজɇ ɛিতিবধান শাখা ǯথেক ǯদশীয় িশ˾, বিণক সিমিত এবং 
সিমিতর সদΝেদর এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং ও ǯসইফগাড ȟ 
স˫ক̭ত ɛ̆মালা ӆরেণ ɛেয়াজনীয় সহায়তা ɛদান করা; 

১৪। গণ-ʹনািনেত অংশɊহণ; 
১৫। অসাҿ বািণজɇ/আমদািন ǯথেক ǯদশীয় িশ˾ রɻায় তদˉ কায ȟɈম 

পিরচালনা ও তদˉ ʹͰকরণ; 
১৬। বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ এবং ʹʺাচার স˫িকȟত কায ȟাবিল 

স˫াদন; 
১৭। UNESCAP এর Focal Point িহেসেব ɛেয়াজনীয় কায ȟািদ 

স˫াদন; 
১৮। অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

 উপɛধান 
)তদˉ(  

১.  িব͵বািণজɇ সং̝া িনধ ȟািরত মান ও ·ʑতা বজায় ǯরেখ এি˂-
ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ িবষয়ক তদˉ কায ȟɈম 
পিরচালনা (যতɻণ না ডাি˫ং ও ɛҍত ·াথ ȟহািন এবং উভেয়র 
মেΒ কায ȟকারণ স˫কȟ সংɈাˉ Ӕিɳিনভȟর ɛমানািদ না পাওয়া যায় 
ততɻণ পয ȟ̄  এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
সংɈাˉ তদেˉর ͏ারা Қড়াˉ ɛিতেবদন  ɛণয়েনর কােজ অɊসর হেত 
পাের না); 

২.   িশ˾ ɛিতিনিধ, বিণক সিমিত এবং অΓাΓ সরকাির 
দ˖র/পিরদ˖েরর সংেগ পেΏর অӂɛেবশ এবং এর ফেল আিথ ȟক 
অব̝া স˫েকȟ আেলাচনা; 

৩.   ডাি˫ং, সাবিসিড এবং অɛতɇািশত আমদািনর অিভেযাগ সͯিলত 
ǯদশীয় িশে˾র আӂ̎ািনক আেবদেনর িভিʯেত তদˉ কায ȟɈম 
Εব̝াপনা ও িবে̈ষণ; ৪.  এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং 
ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ সংɈাˉ ǯকইেসর তদˉ কায ȟɈম স˫ˑকরণ এবং 
ǯচয়ারΖানেক গণ-ʹনািনর জΓ ɛশাসিনক সমথ ȟন ; 

৫.    ǯটকিনকɇাল Εািরয়াস ȟ ҧ ǯɑড এবং ǯসিনটারী এ˅ ফাইেটােসিনটারী 
সংɈাˉ িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত Қিɳর আেলােক বাংলােদেশ 
এ সংɈাˉ িবষয়াবিলর উপর ধারণা এবং এলিডিস িহেসেব এসএ˅ 
িড (ে̡শাল এ˅ িডফােরি˓য়াল) িɑটেমে˂র আেলােক Εব̝া 
Ɋহণ: 

৬.   আেলাচɇ  এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ কায ȟɈম 
সমথ ȟেন িন˨বিণ ȟত কায ȟাবিল স˫াদন; 
(ক) ডাি˫ং/সাবিসিড/ইমেপাট ȟ মাকȟ সͯিলত অিভেযােগর 
আেলােক ɛা˖ তΐ/উপােʯর িব̜ািরত িবে̈ষণ; 
(খ) সাবিসিড স˫েকȟ অিভেযােগর পিরেɛিɻেত র˖ািনকারক 
ǯদেশর সরকার ǯথেক আিথ ȟক এবং ইনেসনɪভ ɛদান সংɈাˉ 
তেΐর জΓ অӂেরাধ; 
(গ) ডাি˫ং এবং সাবিসিড সংɈাˉ তদˉ পিরচালনার ǯɻেɖ 
িবেদিশ র˖ািনকারক বা বাংলােদিশ আমদািনকারক ও সরকাির 
অিফেস িগেয় তােদর আিথ ȟক, িহসাব সংɈাˉ ও বািণজɇ িবষয়ক 
কায ȟাবলী পরীɻা; 
(ঘ) ডাি˫ং এবং সাবিসিডর কারেণ ӒΙ/পিরমাণ স˫েকȟ 
ӑচেলকা ɛদােনর ǯɻেɖ ǯদশীয় িশ˾ এবং িবেদশী সরকােরর 
ɛিতিনিধর সংেগ আেলাচনা; 
(ঙ) এি˂-ডাি˫ং এবং কাউ˂ারেভইিলং এর উপর পিরচািলত 
তদেˉর ফলাফল স˫েকȟ ǯচয়ারΖান এবং সদΝেক অবিহতকরণ; 
(চ) ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ Ɋহেণর ǯɻেɖ অɛতɇািশত আমদািন 
যাচাইকরণ। 

৭।   বাংলােদশ ািরফ কিমশেনর ǯচয়ারΖান কҸȟক Қড়াˉ ɛিতেবদন 
দািখেলর ফেল এি˂-ডাি˫ং ও কাউ˂ারেভইিলং ʹ˴ আদায় করার 
জΓ জাতীয় রাজ· ǯবােড ȟর সংেগ আেলাচনা কের ǯকৗশল িনধ ȟারণ। 
ǯসইফগাড ȟ এর ǯɻেɖ আমদািন সীিমতকরণ স˫েকȟ ӟপািরশ 
ɛণয়ন; 

৮।   এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ সংɈাˉ 
তদˉ কায ȟɈম বাংলােদেশর ɛণীত আইেনর সংেগ সʊিতӆণ ȟ িকনা 
তা িনি̃ত করেত িনে˨বিণ ȟত কায ȟɈম Ɋহণ; 

(ক) এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজােস ȟর তদˉ 
কায ȟɈম যােত সময়মত দɻতার সােথ স˫ˑ করা হয় ǯস লেɻɇ 
অিধন̜ কম ȟকতȟা/কম ȟচািরিদগেক যথাযথভােব তদারকী;; 

(খ) আইেনর যথাযথ Εাা এবং বাΒবাধকতা স˫েকȟ আমদািনকারক 
এবং র˖ািনকারকেদর সেচতন করা; 

(গ) িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত Қিɳ এবং ɛণীত আইেনর সংেগ 
সʊিতӆণ ȟ আেবদন স˫েকȟ িনি̃তকরণ; 

৯। সংি̈̌ মˈণালয়, সরকাির িবিভˑ এেজি˓, ɛাইেভট ǯসɰরসӒেহ 
বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর কায ȟাবিল স˫েকȟ অবিহতকরণ এবং 
বািণজɇ িবষয়ক ǰবধ কҸȟপɻ ও বিণক সিমিতর সেʊ ǯযাগােযাগ 
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রাখা যােতঃ 

(ক) তারা এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ তদˉ 
কায ȟɈম স˫েকȟ একɪ ӆণ ȟাʊ ধারণা পায় এবং ফলাফল িহেসেব এ 
িবষেয় আইনগত িসʺাˉ Ɋহণ করা যায়; 

(খ) তারা Ӌঝেত পাের ǯয এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং 
ǯসইফগাড ȟ ǯɛাɊােমর আওতায় ǯয তদˉ কায ȟɈম পিরচালনা করা 
হেʑ তা স˫ˑ হেল ǯদশীয় িশ˾ ɛিতরɻেণ ইহা সহায়ক হেব। 

১০। বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর কায ȟাবলী স˫েকȟ সংি̈̌ িশ˾, 
সরকাির সং̝া, বিণক সিমিত এবং আɊহী পɻেক সহায়তা ɛদান 
িনি̃ত করেত হেব যােত- 

(ক) তারা এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ 
সংɈাˉ তদেˉর লɻɇ/উেʸΚ স˫েকȟ ӆণ ȟাʊ ধারণা পায় এবং এ 
সংɈাˉ আইনগত িসʺাˉ Ɋহেণ তােদর ধারণা হয়; 

(খ) তারা Ӌঝেত পাের ǯয, এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং 
ǯসইফগাড ȟ ǯমজােস ȟর আওতায় ǯদশীয় িশ˾েক সরকাির সহায়তার 
জΓ এ তদˉ কায ȟɈম পিরচালনা করা হেʑ। 

১১। ǯদশীয় িশ˾েক অিভেযাগ সͯিলত আেবদন ǰতিরেত সহায়তা ɛদান; 
১২। ǯদশীয় আমদািনকারক এবং িবেদিশ র˖ািনকারেকর অিফস/িশ˾ 

ɛিত̎ােন ইনেভি̌েগশেনর Εব̝া ǯনয়া, তΐ/উপাʯ এবং তােদর 
ǯরকড ȟ পরীɻা; 

১৩। ǯদশীয় িশ˾ যােত ডাি˫ং, সাবিসিড ও অɛতɇািশত আমদািনর ͏ারা 
ɻিতɊ̜ হেত না পাের ǯস লেɻɇ বািণজɇ ɛিতিবধান িবভাগেক 
িনেবিদত করণ; 

১৪। িনি̃ত হেত হেব ǯযন ӟপািরশমালা িব͵বািণজɇ সং̝ায় এ সংɈাˉ 
স˫ািদত ҙিɳর আেলােক ɛণীত হেয়েছ; ১৫। এি˂-ডাি˫ং 
কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ স˫িকȟত সেচতনতা 
কম ȟӠিচ এবং ɛিশɻণ এর আেয়াজন; 

১৬। অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
 উপɛধান 

(·াথ ȟহািন 
িনণ ȟয়) 

১. এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ সংɈাˉ 
তদˉ কায ȟɈম পিরচালনা ও ɛҍত ·াথ ȟহািন িনণ ȟয়, ·ʑ িনӎ ȟল এবং 
িব͵ বািণজɇ সং̝ার মান বজায় ǯরেখ স˫ˑকরণ; 

২. আমদািন পেΏর অӂɛেবেশর পিরমাণ এবং বাংলােদিশ িশ˾ 
ǯসɰেরর আিথ ȟক অব̝া জানার জΓ িশ˾ ɛিতিনিধ, বিণ ȟক সিমিত 
এবং অনাΓ সংি̈̌ সরকাির ɛিত̎ােনর সেʊ আেলাচানা।  এি˂-
ডাি˫ং ও কাউ˂ারেভইিলং সংɈাˉ বাংলােদেশর আইেনর সেʊ 
সংগিত ǯরেখ ·াথ ȟহািন িনণ ȟয় সংɈাˉ তΐ বিণক সিমিত এবং 
উৎপাদনকারীেক সরবরাহ করণ; 

৩. ডাি˫ং, সাবিসিড এবং অɛতɇািশত আমাদািন Ӎিʺজিনত কারেণ 
ǯদশীয় িশে˾র ɛҍত ·াথ ȟহািনকর আেবদেনর পিরেɛিɻেত ·াথ ȟহািন 
িবে̈ষেণ িনেয়ািজত বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগ িনেয়ািজত ̙াফ 
অিফসারেদর তদারিকসহ এই ·াথ ȟহািনর সেʊ ডাি˫ং, সাবিসিড 
এবং অɛতɇািশত আমদািনর কায ȟকরণ স˫কȟ ӒΙায়ণ করেত হেব; 

৪. এ সংɈাˉ গণ-ʹনািনেত ǯচয়ারΖানেক ɛশাসিনক সহায়তা িদেত 
বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর কম ȟকতȟা/কম ȟকাচারীেদর তদারিক; 

৫.    ǯটকিনকɇাল Εািরয়াস ȟ ҧ ǯɑড এবং ǯসিনটারী এ˅ ফাইেটােসিনটারী 
সংɈাˉ িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত Қিɳর আেলােক বাংলােদেশ 
এ সংɈাˉ িবষয়াবিলর উপর ধারণা এবং এলিডিস িহেসেব এসএ˅ 
িড (ে̡শাল এ˅ িডফােরি˓য়াল) িɑটেমে˂র আেলােক Εব̝া 
Ɋহণ: 

৬.    এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ কায ȟɈম সমথ ȟেন 
িন˨বিণ ȟত কায ȟাবিল স˫াদন: 
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(ক) ডাি˫ং/সাবিসিড/ইমেপাট ȟ সাজȟ সͯিলত অিভেযােগর আেলােক ɛা˖ 

তΐ/উপােʯর িব̜ািরত িবে̈ষণ; 
(খ) সাবিসিড স˫েকȟ অিভেযােগর পিরেɛিɻেত র˖ািনকারক ǯদেশর 

সরকার ǯথেক আিথ ȟক এবং ইনেসনɪভ ɛদান সংɈাˉ তেΐর জΓ 
অӂেরাধ; 

(গ) ডাি˫ং এবং সাবিসিড সংɈাˉ তদˉ পিরচালনার ǯɻেɖ িবেদিশ 
র˖ািনকারক বা বাংলােদিশ আমদািনকারক ও সরকাির অিফেস 
িগেয় তােদর আিথ ȟক, িহসাব সংɈাˉ ও বািণজɇ িবষয়ক কায ȟাবলী 
পরীɻা; 

(ঘ) ডাি˫ং এবং সাবিসিডর কারেণ ӒΙ/পিরমাণ স˫েকȟ ӑচেলকা 
ɛদােনর ǯɻেɖ ǯদশীয় িশ˾ এবং িবেদশী সরকােরর ɛিতিনিধর 
সংেগ আেলাচনা; 

(ঙ) এি˂-ডাি˫ং এবং কাউ˂ারেভইিলং এর উপর পিরচািলত তদেˉর 
ফলাফল স˫েকȟ ǯচয়ারΖান এবং সদΝেক অবিহতকরণ; 

(চ) ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ Ɋহেণর ǯɻেɖ অɛতɇািশত আমদািন যাচাই কের 
িনি̃ত হেত হেব ǯয এই আমদািন ǯদশীয় িশ˾ ɪেক থাকার জΓ 
Έমিক ·ͱপ িক না তা যাচাইকরণ। 

৭. এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজােস ȟর কায ȟɈম 
ɛিতপালেন িন˨বিণ ȟত িবষয̶়েলা স˫াদন: 

(ক) ·াথ ȟহািন স˫িকȟত অিভেযােগর পিরেɛিɻেত ǯদশীয় িশ˾ ǯথেক 
ɛা˖ তােদর অভɇˉরীণ উৎপাদন ও িবেদেশ র˖ািন, বাজার Εব̝া 
এবং উৎপাদন ɛিɈয়া যথাযথভােব পরীɻা এবং িবে̈ষণ; 

(খ) ডাি˫ং, সাবিসিড বা অɛতɇািশত আমদািন Ӎিʺর ǯɻেɖ ǯদশীয় 
উৎপাদনকারী অিফেস/কায ȟালেয় সাবধােন তােদর িহসাব সংɈাˉ 
ǯরিজ̘ার, আিথ ȟক/বািণিজɇক সংɈাˉ দিললািদ পরীɻাӆব ȟক ɛҍত 
·াথ ȟহািন িনণ ȟয়; 

(গ) তদˉ পিরচালনার মাΒেম ɛা˖ ɛҍত ·াথ ȟহািন িনণ ȟেয়র ফলাফল 
ǯচয়ারΖান এবং  তϲর সΑΝেদর সরবরাহ করা এবং এি˂-ডাি˫ং 
ও কাউ˂ারেভইিলং ɛেসস চােট ȟর মাΒেম যথাযথ দিললািদসহ 
·াথ ȟহািনর অব̝ান তϲেদর অবিহতকরণ; 

(ঘ) জাতীয় রাজ· ǯবােড ȟর সেʊ িমিলতভােব এি˂-ডাি˫ং ও 
কাউ˂ারেভইিলং ʹ˴ আদায়  এর ফেল ডাি˫ং ও সাবিসিডজিনত 
ɛҍত ·াথ ȟহািনর অবসান িবষেয পিরবীɻণ। 

৮। এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ সংɈাˉ 
বাংলােদেশর আইেনর আেলােক িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত 
ҙিɳর সেʊ সʊিতӆণ ȟ কায ȟɈম Ɋহণ। 

৯। বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর ·াথ ȟহািন িনͱপেণর কাজ সরকােরর 
িবিভˑ দ˖র, ɛাইভট ǯসɰের এবং আɊহী পɻেক অবিহতকরণ 
যােত- 

(ক) তারা বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর অপােরশন স˫েকȟ ӆণ ȟাʊ Εাা 
পায় এবং এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং ও ǯসইফগাড ȟ সংɈাˉ 
আইেনর আেলােক Ғহীত িসʺােˉর ফলাফল স˫কȟ Ӌঝেত পাের; 

(খ) ǯদশীয় িশ˾ সিমিত এবং সদΝেদরেক ·াথ ȟহািন স˫িকȟত 
সংিɻ˖সার ɛͼতӆব ȟক গণ-ʹনািনেত উপ̝াপেন বািণজɇ ɛিতিবধান 
িবভােগর সহায়তা; 

১০. ·াথ ȟহািন িনͱপণ/পিরক˾না ইতɇািদ ɛণয়েন িনেয়ািজত 
কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর তদারকী, যােত তােদর কম ȟকাে˅র মাΒেম 
অসাҿ পˊায় আমাদািন বা সাবিসিডর ɛভাব ǯথেক ǯদশীয় িশ˾ 
রɻার কােজ তারা আʲিনেয়াগ করেত পােরন; 

১১. ·াথ ȟহািন সংɈাˉ ӆণ ȟাʊ তΐ/উপাʯ যােত ǯদশীয় িশ˾ ɛিত̎ান 
তােদর আেবদেন সিˑেবশ করেত পের ǯস লেɻɇ তােদর সহায়তা 
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ɛদান; 

১২. এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ সংɈাˉ 
তদˉ কায ȟɈেমর ǯɻেɖ িন˨ͱপ কায ȟɈম Ɋহণ:- 
(ক) ডাি˫ং, সাবিসিড এবং অɛতɇািশত আমদািনর দͰন ɛҍত 
·াথ ȟহািন ǯথেক বাংলােদিশ িশ˾ ɪিকেয় রাখার জΓ; 
(খ) এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯɛাɊােমর 
আওতায় বাংলােদিশ িশ˾ যােত ɛেয়াজনীয় সংরɻণ পায় তার; 
(গ) এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ স˫িকȟত 
িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত ҙিɳ সংɈাˉ বাংলােদেশ ɛণীত 
আইন এবং িবিধ-িবধান পালন সােপেɻ বাংলােদশ ািরফ কিমশন 
ǯথেক ӟপািরশ ɛণয়ন; 
(ঘ) ǯচয়ারΖান এবং সদΝেক সহেযািগতার লেɻɇ সংি̈̌ সকল 
কায ȟɈম স˫ˑকরণ এবং জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟেক সহায়তা, যােত 
এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং, ǯসইফগাড ȟ ʹ˴ যথাযথভােব 
সংɊহ করা যায়; 
(ঙ) গণ-ʹনািনেত অংশ Ɋহণ; 
(চ) ǯযেহҶ এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ তদˉ 
কায ȟɈম এবং ·াথ ȟহািন িনͱপণ একɪর সেʊ আর একɪ 
অʊাঅʊীভােব জিড়ত, তাই উভয় উপɛধান এেক অপরেক কােজ 
সহায়তা ɛদান এবং সংগিত বজায় রাখা; 

১৩।  অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
 গেবষণা 

কম ȟকতȟা/ 
সহকারী ɛধান 

(·াথ ȟহািন 
িনͰপন) 

১.  িব͵ বািণজɇ সংɀহার িনধ ȟািরত মান ও ·ʑতা বজায় ǯরেখ ডাি˫ং 
এর তদˉ এবং ɛҍত ·াথ ȟহািন িনণ ȟয় এ ǯসইফগাড ȟ অӂসːান 
কায ȟɈম Ɋহণ,ডাি˫ং, সাবিসিড এবং অɛতɇািশত আমদািন ও 
·াথ ȟহািনর মেΒ কায ȟকারণ স˫কȟ িনণ ȟয়; 

 
২.  িশ˾ ɛিতিনিধ, বিণক সিমিত এবং অΓাΓ সরকাির দ˖র/পিরদ˖েরর 

সংেগ পেΏর অӂɛেবশ এবং এর ফেল আিথ ȟক অব̝া স˫েকȟ 
আেলাচনা; 

৩.   ডাি˫ং, সাবিসিড এবং অɛতɇািশত আমদািনর অিভেযাগ সͯিলত 
ǯদশীয় িশে˾র আӂ̎ািনক আেবদেনর িভিʯেত তদˉ কায ȟɈম 
Εব̝াপনা ও িবে̈ষণ; 

৪.    ǯটকিনকɇাল Εািরয়াস ȟ ҧ ǯɑড এবং ǯসিনটারী এ˅ ফাইেটােসিনটারী 
সংɈাˉ িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত Қিɳর আেলােক বাংলােদেশ 
এ সংɈাˉ িবষয়াবিলর উপর ধারণা এবং এলিডিস িহেসেব এসএ˅ 
িড (ে̡শাল এ˅ িডফােরি˓য়াল) িɑটেমে˂র আেলােক Εব̝া 
Ɋহণ: 

৫.    এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ কায ȟɈম সমথ ȟেন 
িন˨বিণ ȟত কায ȟাবিল স˫াদন; 
(ক) ডাি˫ং/সাবিসিড/ইমেপাট ȟ সাজȟ সͯিলত অিভেযােগর 
আেলােক ɛা˖ তΐ/উপােʯর িব̜ািরত িবে̈ষণ; 
(খ) সাবিসিড স˫েকȟ অিভেযােগর পিরেɛিɻেত র˖ািনকারক 
ǯদেশর সরকার ǯথেক আিথ ȟক এবং ইনেসনɪভ ɛদান সংɈাˉ 
তেΐর জΓ অӂেরাধ; 
(গ) ডাি˫ং এবং সাবিসিড সংɈাˉ তদˉ পিরচালনার ǯɻেɖ 
িবেদিশ র˖ািনকারক বা বাংলােদিশ আমদািনকারক ও সরকাির 
অিফেস িগেয় তােদর আিথ ȟক, িহসাব সংɈাˉ ও বািণজɇ িবষয়ক 
কায ȟাবলী পরীɻা; 
(ঘ) ডাি˫ং এবং সাবিসিডর কারেণ ӒΙ/পিরমাণ স˫েকȟ 
ӑচেলকা ɛদােনর ǯɻেɖ ǯদশীয় িশ˾ এবং িবেদশী সরকােরর 
ɛিতিনিধর সংেগ আেলাচনা; 
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(ঙ) এি˂-ডাি˫ং এবং কাউ˂ারেভইিলং এর উপর পিরচািলত 
তদেˉর ফলাফল স˫েকȟ ǯচয়ারΖান এবং সদΝেক অবিহতকরণ; 
(চ) ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ Ɋহেণর ǯɻেɖ অɛতɇািশত আমদািন 
ǯদশীয় িশ˾ ɪেক থাকার জΓ Έমিক ·ͱপ িক না তা যাচাইকরণ।; 
(ছ) বাংলােদশ ািরফ কিমশেনর ǯচয়ারΖান কҸȟক Қড়াˉ 
ɛিতেবদন দািখেলর ফেলএি˂-ডাি˫ং ওকাউ˂ারেভইিলং ʹ˴ 
আদায় করার জΓ জাতীয় রাজ· ǯবােড ȟর সংেগ আেলাচনা কের 
ǯকৗশল িনধ ȟারণ; ǯসইফগাড ȟ এর ǯɻেɖ আমদািন সীিমতকরণ; 

৭।   এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ সংɈাˉ 
তদˉ কায ȟɈম বাংলােদেশর ɛণীত আইেনর সংেগ সʊিতӆণ ȟ িকনা 
তা িনি̃ত করেত িনে˨বিণ ȟত কায ȟɈম Ɋহণ; 
(ক) আইেনর যথাযথ Εাা এবং বাΒবাধকতা স˫েকȟ 
আমদািনকারক এবং র˖ািনকারকেদর সেচতন করা; 
(খ) িব͵বািণজɇ সং̝ায় স˫ািদত Қিɳ এবং ɛণীত আইেনর 
সংেগ সʊিতӆণ ȟ আেবদন স˫েকȟ িনি̃তকরণ; 

৮। সংি̈̌ মˈণালয়, সরকাির িবিভˑ এেজি˓র, ɛাইেভট ǯসɰরসӒেহ 
বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর কায ȟাবিল স˫েকȟ অবিহতকরণ এবং 
বিণক সিমিতর সেʊ ǯযাগােযাগ রাখা যােতঃ 
(ক) তারা এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ তদˉ 
কায ȟɈম স˫েকȟ একɪ ӆণ ȟাʊ ধারণা পায় এবং ফলাফল িহেসেব 
এ িবষেয় আইনগত িসʺাˉ Ɋহণ করা যায়; 
(খ) তারা Ӌঝেত পাের ǯয এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং 
ǯসইফগাড ȟ ǯɛাɊােমর আওতায় ǯয তদˉ কায ȟɈম পিরচালনা করা 
হেʑ তা স˫ˑ হেল ǯদশীয় িশ˾ ɛিতরɻেণ ইহা সহায়ক হেব। 

৯। বািণজɇ ɛিতিবধান িবভােগর কায ȟাবলী স˫েকȟ সংি̈̌ িশ˾, 
সরকাির সং̝া, বিণক সিমিত এবং আɊহী পɻেক সহায়তা ɛদান 
িনি̃ত করেত হেব যােত- 
(ক) তারা এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং ǯসইফগাড ȟ ǯমজাস ȟ 
সংɈাˉ তদেˉর লɻɇ/উেʸΚ স˫েকȟ ӆণ ȟাʊ ধারণা পায় এবং এ 
সংɈাˉ আইনগত িসʺাˉ Ɋহেণ তােদর ধারণা হয়; 
(খ) তারা Ӌঝেত পাের ǯয, এি˂-ডাি˫ং, কাউ˂ারেভইিলং এবং 
ǯসইফগাড ȟ ǯমজােস ȟর আওতায় ǯদশীয় িশ˾েক সরকাির সহায়তার 
জΓ এ তদˉ কায ȟɈম পিরচালনা করা হেʑ। 
(গ) ǯদশীয় িশ˾েক অিভেযাগ সͯিলত আেবদন ǰতিরেত সহায়তা 
ɛদান; 
(ঘ) ǯদশীয় আমদািনকারক এবং িবেদিশ র˖ািনকারেকর 
অিফস/িশ˾ ɛিত̎ােন ইনেভি̌েগশেনর Εব̝া ǯনয়া, তΐ/উপাʯ 
এবং তােদর ǯরকড ȟ পরীɻা; 

১০। িবেরাধ িন̑িʯ িবষয়ক কম ȟস˫াদন; 
১১।   িব͵বািণজɇ সংɀহা সংɈাˉ অΓ সকল কাজ; 
১২। কিমশন কҸȟক ɛদʯ অΓ সকল িবষয় (বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ, 

ʹʺাচার ǯকৗশল)। 
 সহকারী ɛধান 

(তদˉ) 
1. ডাি˫ংҍত পেΏর কারেণ ǯদশীয় িশ˾ ɻিতɊ̜ হেল ɻিতɊ̜ 

িশে˾র আেবদন কিমশেনর ǯচয়ারΖান এর পেɻ Ɋহণ; তদˉ কাজ 
পিরচালনা এবং এ সংɈাˉ Қড়াˉ ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

2. ভҶȟিকɛা˖ পেΏর আমদািনর কারেণ ǯদশীয় িশ˾ ɻিতɊ̜ হেল 
ɻিতɊ̜ িশে˾র আেবদন কিমশেনর ǯচয়ারΖান এর পেɻ Ɋহণ; 
তদˉ কাজ পিরচালনা এবং এসংɈাˉ Қড়াˉ ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

3. অতɇিধক আমদািনর কারেণ ǯদশীয় িশ˾ ɻিতɊ̜ হেল ɻিতɊ̜ 
িশে˾র আেবদন কিমশেনর ǯচয়ারΖান এর পেɻ Ɋহণ; তদˉ কাজ 
পিরচালনা এবং এবং এসংɈাˉ Қড়াˉ ɛিতেবদন ɛণয়ন; 
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4. বাংলােদশ হেত পΏ র˖ািনর ǯɻেɖ ডাি˫ং অিভেযােগ অিভӔɳ 

হেল সরকাির িনেদ ȟেশ ǯদিশয় িশে˾র পেɻ কািরগির ও পরামশ ȟগত 
সহেযািগতা ɛদান করা; 

5. বাংলােদশ হেত পΏ র˖ািনর ǯɻেɖ কাউ˂ারেভইিলং ʹে˴র 
স˰খুীন হেল সরকাির িনেদ ȟেশ ǯদিশয় িশে˾র পেɻ কািরগির ও 
পরামশ ȟগত সহেযািগতা ɛদান করা; 

6. বাংলােদশ হেত পΏ র˖ািনর ǯɻেɖ ǯসইফগাড ȟ ʹে˴র স˰খুীন হেল 
সরকাির িনেদ ȟেশ ǯদিশয় িশে˾র পেɻ কািরগির ও পরামশ ȟগত 
সহেযািগতা ɛদান করা; 

7. িশ˾ উেʸɇাɳা, বিণক সিমিত এবং অΓাΓ সরকাির 
দ˖র/পিরদ˖েরর সেʊ বািণজɇ ɛিতিবধান Εব̝া িনেয় সভা, 
ǯসিমনার,  ɛিশɻণ ও মত-িবিনময়  এর আেয়াজন ও অংশɊহণ; 

8. ǯদিশয় িশে˾র ·াথ ȟরɻা,িশ˾-স˫দ উৎপাদেন ɛিতেযািগতার 
উৎসাহ, িশ˾-স˫েদর ӟ̎ Εবহার িনি̃তকরণ ও ǯদশীয় পেΏর 
র˖ািন উˑয়েন পরামশ ȟ ɛদান; 

9. কিমশন কҸȟক অিপ ȟত অΓ ǯকান দািয়͉ পালন; 
 গেবষণা 

কম ȟকতȟা 
(তদˉ) 

১.   ডাি˫ংҍত পেΏর কারেণ ǯদশীয় িশ˾ ɻিতɊ̜ হেল ɻিতɊ̜ 
িশে˾র আেবদন কিমশেনর ǯচয়ারΖান এর পেɻ Ɋহণ; তদˉ কাজ 
পিরচালনা এবং এসংɈাˉ Қড়াˉ ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

২.  ভҶȟিকɛা˖ পেΏর আমদািনর কারেণ ǯদশীয় িশ˾ ɻিতɊ̜ হেল 
ɻিতɊ̜ িশে˾র আেবদন কিমশেনর ǯচয়ারΖান এর পেɻ Ɋহণ; 
তদˉ কাজ পিরচালনা এবং এসংɈাˉ Қড়াˉ ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

৩.  আমদািনর কারেণ ǯদশীয় িশ˾ ɻিতɊ̜ হেল ɻিতɊ̜ িশে˾র 
আেবদন কিমশেনর ǯচয়ারΖান এর পেɻ Ɋহণ; তদˉ কাজ 
পিরচালনা এবং এবং এসংɈাˉ Қড়াˉ ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

৪.   বাংলােদশ হেত পΏ র˖ািনর ǯɻেɖ ডাি˫ং অিভেযােগ অিভӔɳ 
হেল সরকাির িনেদ ȟেশ ǯদিশয় িশে˾র পেɻ কািরগির ও পরামশ ȟগত 
সহেযািগতা ɛদান করা; 

৫.   বাংলােদশ হেত পΏ র˖ািনর ǯɻেɖ কাউ˂ারেভইিলং ʹে˴র 
স˰খুীন হেল সরকাির িনেদ ȟেশ ǯদিশয় িশে˾র পেɻ কািরগির ও 
পরামশ ȟগত সহেযািগতা ɛদান করা; 

৬.  বাংলােদশ হেত পΏ র˖ািনর ǯɻেɖ ǯসইফগাড ȟ ʹে˴র স˰খুীন হেল 
সরকাির িনেদ ȟেশ ǯদিশয় িশে˾র পেɻ কািরগির ও পরামশ ȟগত 
সহেযািগতা ɛদান করা; 

৭.   িশ˾ উেʸɇাɳা, বিণক সিমিত এবং অΓাΓ সরকাির 
দ˖র/পিরদ˖েরর সেʊ বািণজɇ ɛিতিবধান Εব̝া িনেয় সভা, 
ǯসিমনার,  ɛিশɻণ ও মত-িবিনময়  এর আেয়াজন ও অংশɊহণ; 

৮.  ǯদিশয় িশে˾র ·াথ ȟরɻা,িশ˾-স˫দ উৎপাদেন ɛিতেযািগতার 
উৎসাহ, িশ˾-স˫েদর ӟ̎ Εবহার িনি̃তকরণ ও ǯদশীয় পেΏর 
র˖ািন উˑয়েন পরামশ ȟ ɛদান; 

৯.  কিমশন কҸȟক অিপ ȟত অΓ ǯকান দািয়͉ পালন। 

  

বািণজɇ নীিত 
িবভাগ 

সদΝ (১) বািণজɇ নীিত িবভােগর সদΝ উɳ িবভাগ কҸȟক Ғহীত কম ȟӠচীর 
বা̜বায়ন ও পিরচালনার জΓ এবং বািণজɇনীিত িবভােগর িশ˾ 
সহায়তা িবে̈ষণ, উপখাত সমীɻা এবং ǯɑড পিলিস মেডিলং ও 
ডাটােবইজ অӂিবভােগর িবষেয় দািয়͉াবলী পালন করেবন; 

(২) িতিন কিমশন কҸȟক আেয়ািজত গণʹনানীেত অংশɊহণ করেবন; 
(৩) বািণজɇনীিত িবভােগর দািয়͉ িহেসেব িতিন  বাৎসিরক কম ȟӠচীর 

িবিভˑ কায ȟাবলী বা̜বায়ন,  তʮাবধান, সহায়তা ও পিরচালনা 
করার জΓ বািণজɇনীিত িবভােগর Ӕʂɛধানেক িনেদ ȟশনা ɛদান 
করেবন। তাছাড়া, Ӕʂɛধান, উপɛধান, সহকারী ɛধান ও গেবষণা 
কম ȟকতȟার কায ȟাবলীও তʮাবধান করেবন; 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
(৪) কিমশেনর বাৎসিরক কম ȟӠচীর িবিভˑ অংেগর কায ȟাবলী স˫াদেন  

কম ȟরত কম ȟকতȟােদর মেΒ সেহােযািগতা ও সমͧয় িনি̃ত করেবন; 
(৫) উপ-খাত সমীɻা ও  সহায়তা িবে̈ষণ এর মাΒেম ʹ˴ হার 

পিরবতȟন স˫িকȟত ɛিতেবদন ɛণয়েন সেহােযািগতা করেবন; 
(৬) কিমশন কҸȟক অӂি̎ত গণʹনানী এবং স˫ািদত  কায ȟাবলী  

স˫িকȟত িবষয় কিমশেনর বাৎসিরক ɛিতেবদেন  অ ȼ̄ӏ ȟিɳর Εব̝া 
িনেবন; 

(৭) িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ এবং উপখাত সমীɻা ɛিতেবদন ɛণয়ন কের 
সরকােরর কােছ ǯɛরেণর Εব̝া ǯনেবন; 

(৮) িশ˾ সহায়তা/ʹ˴ স˫িকȟত িবষয় শনাɳকরেণর িনিমʯ সংি̈̌ 
মˈণালয় ও সরকাির ɛিত̎ােনর সােথ ǯযাগােযাগ করেবন; 

(৯)  িশ˾ ও বািণজɇনীিত পয ȟােলাচনা কের Ӕেগাপেযািগ করার ӟপািরশ 
ɛণয়ন; 

(১০) বািণজɇনীিত িবভাগ কҸȟক মানস˫ˑ ɛিতেবদন ɛণয়ন 
িনি̃তকরণ; 

(১১) ǯদেশর ·ােথ ȟ সরকােরর ʹ˴ নীিত ɛণয়েন সহায়তা ɛদান; 
(১২) কিমশেনর ǯচয়ারΖান কҸȟক ɛদʯ িবিভˑ কাজ ǯযমন গণʹনানী ও 

সভা পিরচালনা করা; 
(১৩) সরকারী ও ǯবসরকাির ɛিত̎ান কҸȟক িশ˾েক সহায়তা ɛদােনর 

িনিমʯ ʹ˴হার ɥাস/Ӎিʺর অӂেরাধ িবেবচনায় তদˉ পিরচালনা ও 
Εব̝ািদ তʮাবধান; 

(১৪) আˉজȟািতক ӒেΙর ɥাস/Ӎিʺর কারেণ ǯদেশ অতɇাবΚকীয় পেΏর 
ӒেΙর ɥাস/Ӎিʺ ঘেট থােক। এ ɥাস/Ӎিʺ যােত অ·াভািবকভােব না 
হয়, ǯস লেɻɇ বাংলােদশ ািরফ কিমশেন মিনটিরং ǯসল গঠন 
করা হেয়েছ। মিনটিরং ǯসেলর ɛধান িহেসেব িবিভˑ পেΏর 
ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারেণ সদΝ, বািণজɇনীিত ӏিমকা পালন করেবন; 

(১৫) অতɇাবΚকীয় পেΏর ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারেণ িবিভˑ পেΏর  
আমদািনর পিরমান ও ӒΙ সংɈাˉ উপাʯ সংɊেহর Εব̝া ǯনেবন 
এবং তা বািণজɇ নীিত িবভােগর ǯɑড পিলিস মেডিলং ও ǯডটা 
ǯবইজ শাখার দািয়͉ɛা˖ উপ ɛধান এর তʯাবধােন রাখার Εব̝া 
ǯনেবন; 

(১৬) নগদ সহায়তা স˫িকȟত মতামত ɛণয়েন ӒΙ সংেযাজন হার 
িনণ ȟয়সহ িবিভˑ তΐাবলী সংɊেহর এবং তা িবে̈ষেণর Εব̝া 
ǯনেবন; 

(১৭) ɛেয়াজেন িশ˾ ɛিত̎ান ও িবিভˑ ǯজলা উপেজলা পিরদশ ȟন 
করেবন। 

(১৮) অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
 Ӕʂɛধান (১) বািণজɇ নীিত িবভােগর যাবতীয় িবিভˑ কায ȟাবলী (েযমন: ǯদশীয় 

িশ˾েক সহায়তা ɛদান, উপখাত সমীɻা, ািরফ পিরবতȟন, ǯɑড 
পিলিস মেডিলং এ˅ ǯɑড ǯডটা ǯবইস Ζােনজেম˂) িবিভˑ 
িবভােগর মাΒেম স˫াদেনর Εব̝া ǯনেবন; 

(২) বািষ ȟক কম ȟপিরক˾না ɛণয়ন, তা কিমশন কҸȟক অӂেমাদন করােনা 
এবং তা বা̜বায়েন িবভােগর সকল কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীӍˍেক 
সɬক িদকিনেদ ȟশনা ɛদান এবং তার তদারিক করা। সােথ সােথ, 
বছর ǯশেষ এসকল কম ȟপিরক˾নার সমͧেয় বািষ ȟক ɛিতেবদন 
ɛͼতকরণ; 

(৩)ǯয সকল ɛিতেবদন িবভাগ ǯথেক ɛͼত হেʑ, তার ̶ণগতমান যাচাই 
করা এবং তা ɛনয়েণ সংি̈̌ কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেক িনেদ ȟশনা ও 
সহায়তা ɛদান করা; 

(৪)  বািণজɇ িবষেয় আেবদনকারী ɛিত̎ানেক সহায়তা ɛদােনর জΓ 
ɛেয়াজনীয় তদˉ এবং আӂষািʊক িবষয়াবলীর িদেক লɻɇ রাখা; 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
(৫) িশ˾ সহায়তা ও উপখাত সমীɻা অিধশাখার কম ȟকতȟােদর সহায়তায় 

গণӚনািন আেয়াজেনর ǯɻেɖ সকল ɛকার ɛͼিত স˫াদন করা; 
(৬)  কিমশেনর অΓ িবভাগ̶েলার সােথ সমͧয় বজায় রাখা ও 

ǯযাগােযাগ রɻা করা; 
(৭) তΐ-উপাʯ যাচাই এর জΓ ɛেয়াজেন মাঠ পয ȟােয় পিরদশ ȟন করা। 

িবেশষ ɛেয়াজেন ǯদেশর বাইের িগেয়ও তΐ যাচাই কের ǯদখা; 
(৮) আˉজȟািতক ӒেΙর ɥাস/Ӎিʺর কারেণ ǯদেশ অতɇাবΚকীয় পেΏর 

ӒেΙর ɥাস/Ӎিʺ ঘেট থােক। এ ɥাস/Ӎিʺ যােত অ·াভািবকভােব না 
হয়, ǯস লেɻɇ বাংলােদশ ািরফ কিমশেন মিনটিরং ǯসল গঠন 
করা হেয়েছ। মিনটিরং ǯসেলর একজন কম ȟকতȟা িহেসেব িবিভˑ 
পেΏর ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারেণ তΐ/উপাʯ সংɊহ কের ǯকান পেΏর 
ǯযৗিɳক ӒΙ িনণ ȟেয় ӏিমকা পালন করেবন; 

(৯) অতɇাবΚকীয় পেΏর ǯযৗিɳক ӒΙ িনধ ȟারেণ িবিভˑ পেΏর 
আমদািনর পিরমান ও ӒΙ সংɈাˉ উপাʯ সংɊেহর Εব̝া ǯনেবন 
এবং তা বািণজɇ নীিত িবভােগর ǯɑড পিলিস মেডিলং ও ǯডটা 
ǯবইজ অӂিবভােগর দািয়͉ɛা˖ উপ ɛধান এর তʯাবধােন রাখার 
Εব̝া ǯনেবন; 

(১০) িশ˾ ɛিত̎ান কҸȟক নগদ সহায়তার জΓ আেবদন করা হেল তার 
ǯযৗিɳকতার িবষেয় তΐ/উপাʯ সংɊহӆব ȟক এবং ɛেয়াজেন সভার 
Εব̝া কের ɛণয়নҍত ɛিতেবদন বািণজɇ মˈণালেয় ǯɛরেণর 
Εব̝া ǯনেবন; 

(১১) অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
 উপɛধান  

(িশ˾ সহায়তা 
িবে̈ষণ) 

(১)  িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ অিধশাখার বাৎসিরক কম ȟӠ ȟিচ ɛণয়ন; 
(২)  ɛণয়নҍত কম ȟӠিচর িবিভˑ কাজ স˫াদেন Εব̝া Ɋহণ; 
(৩)  ʹ˴ হার পিরবতȟেনর ɛ̜াব ɛিɈয়াকরণ ও পরীɻাকরণ; 
(৪)  ʹ˴ িনধ ȟারণ কিমɪর সদΝ সিচব িহেসেব দািয়͉ পালন; 
(৫)  আমদািন নীিত, র˖ািন নীিতসহ সরকােরর িশ˾ স˫িকȟত অΓাΓ 

নীিত সӒেহর পয ȟােলাচনা; 
(৬)  এন.আর.িপ, ইআরিপ, এি˂ এɼেপাট ȟ বায়াছ এবং ডেমি̌ক িরেসাস ȟ 

ক̌ িনণ ȟেয়র মাΒেম ɛদʯ িশ˾ সহায়তার উপর বািণজɇ নীিতর 
পিরবতȟেনর ɛভাব পয ȟােলাচনা করা; 

(৭)  িশ˾ সহায়তা িবে̈ষেণ সহকারী ɛধান ও গেবষণা কম ȟকতȟার 
কায ȟাবলী তʮাবধান করা; 

(৮)  মান স˫ˑ িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ স˫িকȟত ɛিতেবদন ɛণয়ন 
িনি̃তকরণ; 

(৯)  বািণজɇ নীিত িবভােগর কায ȟাবলী স˫াদেন িনেয়ািজত কম ȟকতȟােদর 
সােথ এবং অΓাΓ িবভােগর সােথ সহেযািগতা করা; 

(১০) ǯকান িশ˾েক সহায়তা ɛদােনর িনিমʯ ʹে˴র ɥাস Ӎিʺর কারেণ 
অΓ ǯকান িশ˾ ɻিতর স˰খুীন হেল, ǯস সংɈাˉ আেবদন সরকাির 
ও ǯবসরকাির ǯয ǯকান ǯকউ তা সমাধানােথ ȟ অӂেরাধ করেত পাের, 
ǯস ǯɻেɖ উপ-ɛধান (িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ) পদেɻপ ǯনেবন; 

(১১) Ӕʂɛধান কҸȟক ɛদʯ অΓাΓ কায ȟাবলী। 

  

 সহকারী ɛধান 
(িশ˾ সহায়তা 

িবে̈ষণ) 

1. (১)  িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ অӂিবভােগর বাৎসিরক কম ȟӠিচ 
ɛণয়েন উপ ɛধানেক সহায়তা করা; 

2. (২)  ɛণয়নҍত কম ȟӠচীর িবিভˑ কাজ স˫াদেন সহায়তা করা; 
3. (৩)  ʹ˴ হার পিরবতȟেনর ɛ̜াব ɛিɈয়াকরণ ও পরীɻাকরণ এর 

মাΒেম উপɛধান বরাবের উপ̝াপন; 
4. (৪)  ʹ˴ িনধ ȟারণ কিমɪর সদΝ সিচব িহেসেব উপɛধান এর 

দািয়͉ পালনকােল তϲেক সহায়তা ɛদান; 
5. (৫)  আমদািন নীিত, র˖ািন নীিতসহ সরকােরর িশ˾ স˫িকȟত 

অΓাΓ নীিত সӒেহর পয ȟােলাচনা কের ҒিহতΕ পদেɻপ িনেয় উপ 
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ɛধান এর সােথ আেলাচনা করা; 

6. (৬)  এন.আর.িপ, ইআরিপ, এি˂ এɼেপাট ȟ বায়াছ এবং ডেমি̌ক 
িরেসাস ȟ ক̌ িনণ ȟেয়র মাΒেম ɛদʯ িশ˾ সহায়তার উপর বািণজɇ 
নীিতর পিরবতȟেনর ɛভাব পয ȟােলাচনা করা; তােক এ ̶েলা িনণ ȟয় 
কের উপ ɛধানেক সহায়তা করা; 

7. (৭)  মান স˫ˑ িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ স˫িকȟত ɛিতেবদন 
ɛণয়ন িনি̃তকরেণ Εব̝া Ɋহণ; 

8. (৮)  ǯকান িশ˾েক সহায়তা ɛদােনর িনিমʯ ʹে˴র ɥাস Ӎিʺর 
কারেণ অΓ ǯকান িশ˾ ɻিতর স˰ুখীন হেল, ǯস সংɈাˉ আেবদন 
সরকাির ও ǯবসরকাির ǯয ǯকান ǯকউ তা সমাধানােথ ȟ অӂেরাধ 
করেত পাের, ǯস ǯɻেɖ সহকারী ɛধান (িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ) 
পদেɻপ ǯনয়ার িবষেয় উপɛধান এর সােথ আেলাচনা কের Εব̝া 
ǯনেবন; 

9. (৯) অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
 গেবষণা 

কম ȟকতȟা  
(িশ˾ সহায়তা 

িবে̈ষণ) 

1. উপ-ɛধান (িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ) ǯক বািণজɇ নীিত িবভােগর 
কম ȟӠিচ ɛণয়েন সহায়তা ɛদান এবং কম ȟӠিচর িবিভˑ অেʊর 
কায ȟাবলী স˫াদেন সহায়তা ɛদান; 

2. ʹ˴ হার পিরবতȟেনর ɛ̜াব ɛিɈয়াকরণ ও পরীɻাকরেণর িনিমʯ 
িবিভˑ তΐ/উপাʯ সংɊহকরণ; 

3. এন.আর.িপ, ইআরিপ, এি˂ এɼেপাট ȟ বায়াছ এবং ডেমি̌ক িরেসাস ȟ 
ক̌ িনণ ȟয় কের উপɛধানেক সহায়তা করা; 

4. ʹ˴ হার ɥাস/Ӎিʺ করেণ ǯকান িশ˾ ɻিতর স˰খুীন হেল ǯস িশ˾ 
ɛিত̎ান কিমশেন আেবদন করেত পাের এবং ǯস আেবদন গেবষণা 
কম ȟকতȟা পরীɻা কের উপ-ɛধান (িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ) ǯক 
সহায়তা করেবন; 

5. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

  

 উপɛধান 
(উপখাত 
সমীɻা) 

1. কিমশেন ৩ɪ িবভাগ হেত ɛিত বৎসর িবিভˑ িশ˾ উপখােতর উপর 
সমীɻার কাজ হােত ǯনয়া হয় এবং ɛণয়নҍত সমীɻা ɛিতেবদেনর 
িভিʯেত িশ˾েক সহায়তা করার িনিমʯ সরকােরর কােছ মতামত 
উপ̝াপন করা হয়। মান স˫ˑ ɛিতেবদন ɛণয়েন উপ ɛধান (উপ 
খাত সমীɻা) Εব̝া ǯনেবন ; 

2. উপ̝ািপত ɛিতেবদন উপখাত সমীɻা িবভােগর উপɛধান কҸȟক 
পরীɻা করার পর কিমশেনর অӂেমাদেনর জΓ উপ̝াপন করা 
হেব; 

3. উপখাত সমীɻা ɛিতেবদন ɛণয়েন উি̂িখত িবষয়সӒহ ǯযমন- 
সংি̈̌ উপখােতর  ঐিতহািসক পটӏিম, িশ˾ ɛিত̎ােনর সংা, 
আকার আয়তন, পΏ-বাজার, পেΏর ̶ণগত মান, ǯদশীয় চািহদা, 
আমদািন র˖ািন, অɊজ ও প̃াৎ িশে˾র উৎপাদন ɻমতা, ɛҍত 
উৎপাদন এবং SWOT িবে̈ষণসহ যাবতীয় কাজ উপɛধান পরীɻা 
কের ǯদখেবন; 

4. িশ˾ সহায়তা ɛদােনর িনিমʯ ʹ˴ Εব̝ার পিরবতȟেনর ফেল িশ˾ 
খােত এর ɛভাব িবষেয় ɛিতেবদন ɛণয়ন; 

5. ɛণয়নҍত উপখাত সমীɻা ɛিতেবদেনর ̶ণগতমান িনি̃তকরণ 
সংɈাˉ; 

6. সরকার কҸȟক জািরҍত িবিভˑ নীিতমালা সংেশাধন, সংেযাজন ও 
পিরমাজȟেন ӎিমকা পালন; 

7. ʹ˴ নীিত ɛণয়ন, পিরবতȟন ও পিরবধ ȟন করা; 
8. সংি̈̌ শাখার সহকারী ɛধান ও গেবষণা কম ȟকতȟার কায ȟাবলী 

তʮাবধান করা। 
9. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
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 সহকারী ɛধান 

(উপখাত 
সমীɻা) 

1. কিমশেন ৩ɪ িবভাগ হেত ɛিত বৎসর িবিভˑ িশ˾ উপখােতর উপর 
সমীɻার কাজ হােত ǯনয়া হয় এবং ɛণয়নҍত সমীɻা ɛিতেবদেনর 
িভিʯেত িশ˾েক সহায়তা করার িনিমʯ সরকােরর কােছ মতামত 
উপ̝াপন করা হয়। মান স˫ˑ ɛিতেবদন ɛণয়েন উপ ɛধান 
(উপখাত সমীɻা) ǯক সহায়তা করা; 

2. উপ̝ািপত ɛিতেবদন উপখাত সমীɻা অӂিবভােগর সহকারী ɛধান 
কҸȟক পরীɻা করার পর কিমশেনর অӂেমাদেনর জΓ উপ ɛধান 
বরাবের উপ̝াপন করা; 

3. উপখাত সমীɻা ɛিতেবদেন সংি̈̌ উপ খােতর ঐিতহািসক 
পটӏিম, িশ˾ ɛিত̎ােনর সংা, আকার আয়তন, পΏ বাজার, 
পেΏর ̶ণগত মান, ǯদশীয় চািহদা, আমদািন র˖ািন, অɊজ ও 
প̃াৎ িশে˾র উৎপাদন ɻমতা, ɛҍত উৎপাদন এবং SWOT 
িবে̈ষণসহ যাবতীয় িবষয় অˉӏ ȟɳ কের উপ ɛধান বরাবের 
উপ̝াপন করেবন; 

4. িশ˾ সহায়তা ɛদােনর িনিমʯ ʹ˴ Εব̝ার পিরবতȟেনর ফেল িশ˾ 
খােত এর ɛভাব িবষেয় সকল তΐ/উপাʯ সংɊহ করেবন; 

5. ɛণয়নҍত উপখাত সমীɻা ɛিতেবদেনর ̶ণগতমান িনি̃তকরেণ 
ɛেচ̌া করেবন; 

6. উপ খাত সমীɻা ɛিতেবদন ɛণয়েন উপ খাত কҸȟক উৎপািদত 
পেΏর র˖ািন স˯াবনামেয়র িবষেয় আেলাকপাত করার িনিমʯ 
র˖ািনর  পিরমান ও ӒΙ, আমদািনকারক ǯদেশর নাম সংɊহ 
করেবন; 

7. জাতীয় রাজ· ǯবােড ȟর সােথ আেলাচনা কের চািহদার ি̝িত̝াপকতা 
িনণ ȟেয়র মাΒেম িশ˾ সহায়তার পিরবতȟেন সরকােরর রাজে·র  
উপর ɛভাব পরীɻা কের ɛিতেবদেন উে̂খ করেবন; 

8. সরকার কҸȟক জািরҍত িবিভˑ নীিতমালা সংেশাধন, সংেযাজন ও 
পিরমাজȟন ɛেয়াজন হেল তা িনধ ȟারণӆব ȟক উপ ɛধান বরাবের   
উপ̝াপন  করা ; 

9. ʹ˴ নীিত ɛণয়ন, পিরবতন ও পিরবধ ȟন করা; 
10. উপ খাত সমীɻা ɛিতেবদন ɛণয়েন ɛকািশত তΐ, পিরসংান, 

খবেরর কাগেজ ɛকািশত ǯলখা, পΏ উৎপাদনকারী ɛিত̎ােনর শীষ ȟ 
Εব̝াপনার সােথ আেলাচনা, িবিভˑ ǯচͯােরর সােথ আেলাচনা কের 
তΐ/উপাʯ সংɊহ করেবন; 

11. তΐ/উপাʯ সংɊেহর জΓ ɛেয়াজেন িশ˾ ɛিত̎ান পিরদশ ȟন করা; 
12. ǯকান উপ খােতর উপর গন ʹনািন অӂ̎ােনর ɛেয়াজন হেল 

অӂি̎তΕ গণ ʹনািনর িবষেয় সকল কায ȟািদ স˫াদন; 
13. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

  

 গেবষণা 
কম ȟকতȟা 
(উপখাত 
সমীɻা) 

1. কিমশন কҸȟক অӂেমাদেনর িনিমʯ বািণজɇ নীিত িবভােগর 
বাৎসিরক কম ȟপিরক˾না ɛণয়েন উপɛধানেক সহায়তা ɛদান; 

2. ɛণয়নҍত কম ȟপিরক˾নার িবিভˑ কায ȟাবিল স˫াদেনর Εব̝া 
করণ; 

3. কিমশেনর বািণজɇ নীিতসহ অΓাΓ িবভােগর ʹ˴হার সংɈাˉ 
িবষয়, িব͵ বািণজɇ সং̝ার অধীেন িশ˾ ӟরɻা সংɈাˉ িবষয় এবং 
এতদসংɈাˉ গণʹনািনর িবষয় Ӕɳ থাকেল ǯসেɻেɖ সহায়তা করা; 

4. সরকােরর িনেদ ȟশ/েদশীয় িশ˾ ɛিত̎ােনর আেবদেনর ǯɛিɻেত 
অথবা কিমশেনর ·-উেΑােগ উপখাত সমীɻা পিরচালনা করা; 

5. কিমশেনর বািণজɇ নীিত িবভাগ কҸȟক পিরচািলত উপখাত সমীɻার 
িবষেয় সহেযািগতা করা; 

6. উপ খাত সমীɻা পিরচালনার ǯɻেɖ সমীɻার সকল ধাপ স˫ˑ 
করা; 
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কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 
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7. িশ˾ সহায়তা ɛদােনর িনিমʯ এনআরিপ, ইআরিপ, এি˂ এɼেপাট ȟ 

বায়াছ, িডআরিস িনণ ȟয় ও র˖ািনেত ɛিতবːকতাসӒহ িবে̈ষণӆব ȟক 
বািণজɇ নীিতর পিরবতȟেনর ɛভাব পয ȟােলাচনা, যা অথ ȟৈনিতক 
কΙাণ ও িবকােশ ӏিমকা রাখেব, ɛিতেবদেন অˉӏ ȟɳ করার Εব̝া 
ǯনেবন; 

8. সদΝ, Ӕʂɛধান ও সংি̈̌ উপɛধান কҸȟক অিপ ȟত অΓাΓ দািয়͉ 
পালন; 

9. গেবষণা কম ȟকতȟার (িশ˾ সহায়তা িবে̈ষণ) বািণজɇ নীিত 
Ҝɪকালীন ɛিতӏ িহেসেব দািয়͉ পালন; 

10. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 
 উপɛধান 

(েɑড পিলিস 
মেডিলং এ˅ 
ǯɑড ǯডটা 

ΖােনজΖা˂) 

1. জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ, বািণজɇ মˈণালয়, র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা, 
বাংলােদশ Εাংক, বাংলােদশ পিরসংান Ӌɇেরা ইতɇািদ সং̝া 
ǯথেক বািণজɇ এবং বািণজɇ নীিত িবষয়ক ǯডটা ǯবইজ অথ ȟাৎ 
এইচএস ǯকাড অӂযায়ী ʹ˴ হার, আমদািন ӒΙ, আমদািনর 
পিরমাণ ইতɇািদ সংɊহӆব ȟক সহজভােব একɪ ǯডটা ǯবইজ ǰতির 
কের মҟদ রাখা; 

2. সময় সময় এ তΐসӒহ আপ ǯডট করা; 
3. অথ ȟন̭িত এবং বািণজɇ ও বািণজɇ নীিত িবষয়ক ɛিতেবদন ǯথেক 

ɛা˖ উপাʯ উপেরাি̂িখত উপােʯর সােথ সংӔɳ করা; 
4. গণ ʹনািন ǯথেক ɛা˖ তΐ উপাʯ সংরɻণ; 
5. আˉজȟািতক উৎস ǯথেক বািণজɇ ও বািণজɇ নীিত িবষয়ক তΐ 

ǯযমন- ̙াɪসɪকস কানাডা ওয়াল ȟড ǯɑড ̙ািবলাইজার ǯডটা 
ǯবইজ এবং আʈেটড ǯɑনস ǯডটা ǯবইজ সংɊহকরণ; 

6. অতɇাবΚকীয় পেΏর আমদািন, আমদািনকারক, পিরেশাধনকারীসহ 
সকল পেΏর আমদািন ও আমদািন ӒΙসহ ǯডটা ǯবইজ ǰতিরকরণ; 

7. অতɇাবΚকীয় পΏ িবপণন ও পিরেবশক িনেয়াগ আেদশ অӂযায়ী 
গɬত মিনটিরং ǯসেলর উপɛধান িহেসেব দািয়͉ পালন; 

8. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

  

 সহকারী ɛধান 
(েɑড পিলিস 
মেডিলং এ˅ 
ǯɑড ǯডটা 

ΖােনজΖা˂) 

1. জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ, বািণজɇ মˈণালয়, র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা, 
বাংলােদশ Εাংক, বাংলােদশ পিরসংান Ӌɇেরা ǯথেক উপাʯ 
সংɊহকরণ; 

2. সময় সময় এ তΐ সӒহ আপ ǯডট করা; 
3. জাতীয় মিনটিরং কিমɪেক সকল ɛকার দা˖িরক সহেযািগতা 

ɛদান; 
4. ǯকান পেΏর Ҏচরা ӒΙ, পাইকারী ӒΙ ও Εব̝াপনা পয ȟােবɻেণর 

জΓ িসɪ কেপ ȟােরশন, ǯজলা/উপেজলা পিরদশ ȟন এবং জাতীয় 
মিনটিরং কিমɪর িনকট মতামতসহ ɛিতেবদন দািখল; 

5. সমেয় সমেয় ɛেয়াজনীয় ɛচারনার Εব̝া Ɋহণ; 
6. পেΏর আˉজȟািতক ও ̝ানীয় বাজার ӒΙ সংɈাˉ তΐ সংɊহ, 

িবে̈ষণ ও সরকােরর িনকট উপ̝াপন; 
7. বাংলােদশ Εাংক ǯথেক অতɇাবΚকীয় পেΏর আমদািনেত এলিস 

ǯখালা ও এলিস িন̑িʯ সংɈাˉ তΐ সংɊহকরণ। 
8. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

  

 গেবষণা 
কম ȟকতȟা (েɑড 

পিলিস মেডিলং 
এ˅ ǯɑড ডাটা 
Ζােনজেম˂) 

1. জাতীয় রাজ· ǯবাড ȟ, বািণজɇ মˈণালয়, র˖ািন উˑয়ন Ӌɇেরা, 
বাংলােদশ Εাংক, বাংলােদশ পিরসংান Ӌɇেরা ǯথেক তΐ উপাʯ 
সংɊহ কের মҟদ করা; 

2. সময় সময় এ তΐসӒহ আপ-ǯডট করা; 
3. চʞɊাম কা̌মস হাউস ǯথেক ɛিত মােস অতɇাবΚকীয় পΏ ǯযমন- 

ǯভাজɇ ǯতল, লবণ, িচিন, ইতɇািদ তΐ সংɊহӆব ȟক ǯডটা ǯবইজ 
ǰতির করা; 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 
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4. বাংলােদশ ǯথেক র˖ািনҍত পেΏর তািলকা ɛণয়ন এবং এ সকল 

পΏ ǯকান ǯকান ǯদেশ র˖ািন হয় ǯস স˫েকȟ ǯডটা ǯবইজ ǰতির; 
5. ǯɑিডশনাল ও নন-ǯɑিডশনাল পেΏর ǯɢিণ িবভাগকরণ এবং এেদর 

র˖ািনর পিরমাণ ও ӒΙ স˫িকȟত তΐ সংɊহ করা; 
6. বাংলােদশ Εাংক ǯথেক অতɇাবΚকীয় পেΏর আমদািনেত এলিস 

ǯখালা ও এলিস িন̑িʯ সংɈাˉ তΐ সংɊহকরণ। 
7. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

আইɪ ǯসল িসে̙ম 
এনািল̙ 

1. কি˫উটার িসে̙ম, ǯনটওয়াকȟ িসে̙ম ̝াপন ও রɻণােবɻণ করা। 
2. ǯɑড িরেলেটড কাজেক কিমশেনর ɛেয়াজন অӂসাের াকিনকɇাল 

কােজ ͱপাˉেরর Εব̝া Ɋহণ করা। 
3. কি˫উটার িসে̙ম এর জΓ সকল ɛকার িসিকউিরɪ 

সফটওয়ɇােরর Ɉেয়র Εব̝া করা ও িবΑমান িসে̙েমর সকল 
সফটওয়ɇার Δাচ আপ ҧ ǯডট রাখা। 

4. কিমশেনর সাভ ȟার,ǯ̙ােরজ সাভ ȟার ও অΓাΓ ɛেয়াজনীয় সাভ ȟার 
̝াপন, রɻণােবɻণ ও িরেয়ল টাইম মিনটিরং এর Εব̝া Ɋহণ 
করা। 

5. কি˫উটার িসে̙ম, ǯনটওয়াকȟ িসে̙ম এ ΕবΉত হাড ȟওয়ɇােরর 
জΓ ɛেয়াজনীয় এɼটারনাল বা িবক˾ পাওয়ার (অনলাইন 
উ.িপ,এস) এর Εব̝া করা এবং রɻণােবɻণ ও মিনটিরং এর 
Εব̝া Ɋহণ করা। 

6. আইɪ িরেলেটড হাড ȟওয়ɇার ǯযমন-িসিস কɇােমরা, এেɼস কেˁাল 
̝াপেন সহয়তা করা এবং তা রɻণােবɻণ ও মিনটিরং এর Εব̝া 
Ɋহণ করা। 

7. ǯনটওয়াকȟ িসে̙ম আপ ҧ ǯটড রাখার িনিমেʯ ɛӔিɳর পিরবতȟেনর 
সােথ সʊিত ǯরেখ রাউটার, ӟইচ, ফায়ারওয়ɇাল, ǯনটওয়াকȟ 
Ζােনজেম˂ সাভ ȟার ও হাড ȟওয়ɇার এর অপােরɪং িসে̙ম আপেডট 
রাখা বা ɛেয়াজনীয় ǯɻেɖ নҶন িডভাইস/যˈপািত ̝াপন করার 
ɛেয়াজনীয় উেΑাগ ǯনয়া। 

8. ǯনটওয়াকȟ িসে̙ম Εবহারকারীর জΓ অভɇˉরীন এেɼস পিলিস 
ɛণয়ন করা। 

9. কিমশেনর ɛেয়াজন অӂসাের ডাটােবইেজর এনালাইিসস ও  
িডজাইন, ǯসেˁল ডাটা সংরɻণ ও ডাটা ǯরপিলেকশন এর Εব̝া 
করা। 

10. ǯɑড িরেলেটড ডাটা সহজীকরণ ও ডাটার সহজলভɇতা িনি̃ত 
করা। 

11. কিমশেন বা̜বািয়ত সকল ডাটােবইজ এর িসিকউিরɪ ɛদান করা। 
12. কা̙মাইজড সফটওয়ɇার ǯডভলাপেমে˂ সহয়তাকরণ ও ɛেয়াজনীয় 

ǯটকিনকɇাল সহেযািগতা ɛদান করণ। 
13. সকল ɛকার কা̙মাইজড সফটওয়ɇার, িসে̙ম সফটওয়ɇার এর 

ɛেয়াজনীয় Δϲচ আপেডট করা এবং তা Εবহার উপেযাগী রাখা। 
14. ডাটােবইজ ও কা̙মাইজড সফটওয়ɇােরর এেɼস পিলিস ǰতরী করা 

এবং তা ইউজার িɛিভেলজ অӂসাের বা̜বায়ন করা। 
15. কিমশেনর ওেয়বসাইট রɻণােবɻণ ও তΐ আপেলাড এর Εব̝া 

করণ। 
16. ই-নিথ বা̜বায়েনর জΓ কিমশেন কািরগির সহায়তা ɛদান করণ। 
17. কিমশেনর কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর অিফিসয়াল উেʸΚ ΕবΉত সকল 

িবে̈ষণাʲক সফটওয়ɇার Εবহাের কািরগির সহায়তা ɛদান করা। 
18. সময় সময় িনউজেলটার, ǯসিমনার, ওয়াকȟশপ এর মাΒেম 

কিমশেনর কম ȟকতȟােদর সমসামিয়ক িডিজটাল ǯটকেনালিজর এর 
সােথ পিরচয় কিরেয় ǯদওয়ার Εব̝া করা। 

19. কিমশেনর অিফিসয়াল ই-ǯমইল Εবহারকারীেক ɛেয়াজনীয় 
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কািরগির সহায়তা ɛদান করা। 

20. আˉজȟািতক আইɪ ̙ɇা˅াড ȟ অӂসাের কিমশেনর আই ɪ িরেলেটড 
হাড ȟওয়ɇার এর ǯ̡িসিফেকশন ǰতরী করণ। 

ɛশাসন উইং সিচব 1. কিমশেনর বােজট ɛণয়েন তদারকী ও অӂেমাদন। 
2. কিমশেনর িহসাব সংরɻণ, িহসােবর বািষ ȟক িববরণী ɛণয়ন, এবং 

িহসাব িনরীɻার Εব̝া করণ; 
3. অিপ ȟত ɻমতা অӂসাের আিথ ȟক ɻমতা ɛিতপালন। 
4. কিমশেনর অথ ȟ ও স˫িʯ সংরɻণ, ǯহফাজত, িনয়ˈণ ও 

পিরচালনা। 
5. কিমশেনর ɛশাসিনক কাজ তদারকী এবং যাহােত তাহা ӟ̎ভুােব 

স˫াদন। 
6. কম ȟকতȟা/কম ȟচারীেদর িনেয়াগ, পদায়নসহ ӛʉলাӒলক কাজ। 
7. কিমশেনর সভা আΊান এবং সািচিবক দািয়͉ পালন। 
8. কিমশন বা ǯচয়ারΖান কҸȟক অিপ ȟত বা িনিদ ȟ̌ ҍত দািয়͉ পালন। 
9. অিধন̝ শাখা/দ˖র পিরদশ ȟন। 

  

 সহকারী সিচব 
(ɛশাসন) 

1. কিমশেনর আইন/চাকির িবিধমালা/ɛিবধানমালা সংɈাˉ যাবতীয় 
কায ȟɈম; 

2. কিমশেনর কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর Εিɳগতসহ সািভ ȟস বিহ 
সংরɻণ; 

3. কিমশেনর কম ȟকতȟা/কম ȟচারী িনেয়াগ ও পেদাˑিত/ ̝ায়ীকরণ/ 
ǯজɇ̎তা তািলকা ɛণয়ন সংɈাˉ; 

4. কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর িজিপএফ/িসিপএফ/Ɋɇাҙ্ইɪ/ǯপনশন/Ҝɪ/ 
িবভাগীয় মামলা সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈম; 

5. কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর িবিভˑ আেবদন িন̑িʯ সংɈাˉ কায ȟািদ; 
6. কিমশন সভা/মািসক সমͧয় সভা; 
7. কিমশেনর আউটেসািস ȟং পʺিতেত ǯসবা Ɋহণ সংɈাˉ; 
8. মˈণালয় কҸȟক চািহত পেɖর জবাব; 
9. কিমশেনর গেবষণা কম ȟস˫াদন/বািষ ȟক কম ȟস˫াদন ҙিɳ ও 

জাতীয় ʹʺাচার ǯকৗশল বা̜বায়ন; 
10. কিমশেনর সাভȟার, কি˫উটার, Ιাপটপ, িɛ˂ার ও ǯটানার, 

ইউিপএস, আইিপএস, সাউ˅বɼ, ɪিভকাড ȟ, এি˂-ভাইরাস ইতɇািদ 
কায ȟɈম; 

11. কিমশেনর মাি˷িমিডয়া ɛেজɰর, কিমশেনর  িডএসএলআর-
কɇােমরা Ɉয় সংɈাˉ; 

12. িপিপআর-২০০৮ অӂসাের আসবাবপɖ/যাবতীয় ɘΕসামɊী Ɉয়। 
13. অিফস রɻণােবɻণ, িসিসɪিভ, িনরাপʯা ɛহরীর উপি̝িত, অিফস 

ও গািড় িনরাপʯা সংɈাˉ যাবতীয় কায ȟɈম। 
14. কিমশেনর গািড় ও ǯটিলেফান/িপএিবএɼ িসে̙ম/ফɇাɼ ও 

ফেটাকিপয়ার ǯমিশন সংɈাˉ কায ȟɈম; 
15. গািড়চালকেদর কম ȟব˂ন; 
16. কিমশেনর গািড়র জΓ ɛাҍিতক Όাস, ǯপেɑাল, অকেটন ও 

ӗিɝেক˂ Ɉেয়র িবল পিরেশাধ সংɈাˉ; 
17. কিমশেনর কম ȟকতȟা ও কম ȟচারীেদর িবেদশ ɞমণ ও 

ɛিশɻণ/ǯসিমনার ওয়াকȟশপ/মেনানয়ন সংɈাˉ; 
18. সংবাদপɖ, িনউজউইক এবং িদ ইেকােনািমসট এর িবল পিরেশাধ; 
19. এয়ারকি˅শন/ǰবҼɇিতক সরʛামািদ/ǯমরামত সংɈাˉ; 
20. ǯটিলিভশন Ɉয় ও রɻণােবɻণ সংɈাˉ; 
21. সাইন ǯবাড ȟ ও নাম ফলক Ɉয় সংɈাˉ; 
22. Ӆরাতন আসবাবপɖ/মালামাল িবɈয় সংɈাˉ; 
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23. ǯɈকািরজ ɘΕািদ Ɉয় সংɈাˉ; 
24. কিমশেনর ই˂ারেনট ও রয়টােরর সাবি̕পশন িবষয় সংɈাˉ। 
25. ǯখলাӀলা ও বনেভাজন সংɈাˉ কায ȟɈম; 
26. ই-ফাইল, ই-িজিপ ও TOT ইতɇািদ িডিজটাল কায ȟɈম। 
27. কҸȟপɻ কҸȟক সমেয় সমেয় অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

িহসাব শাখা িহসাব রɻণ 
কম ȟকতȟা 

1. কিমশেনর জΓ বােজট ɛণয়ন 
2. সিচেবর সহেযািগ িহসােব িহসাব সংরɻণ ও পিরচারণা বাৎসিরক 

িহসাব িববরণী ǰতরী সহ িহসােবর সােথ জিড়ত অΓাΓ কায ȟাবলী; 
3. কিমশেনর কম ȟকতȟা-কম ȟচারীেদর ǯবতন িনধারণ, ǯবতন িবল ǰতরী 

এবং সম̜ িবল ও িহসাব সংরɻণ 
4. ̌ɇা˫ সংɊহ সংরɻণ ও িবতরণ 
5. অিডট আপিʯ িনরশন/িন̑ˑ করার কায ȟািদ সহ অিডেটর সােথ 

স˫ɳৃ অΓাΓ কায ȟাবলী। 
6. ɛধান িহসাব রɻণ কম ȟকতȟা ও বািণজɇ মˈণালেয়র সােথ ǯযাগােযাগ 

ও িহসাব সংɈাˉ দািয়͉ Ɋহণ। 
7. কিমশেনর Εাংক িহসাব রɻণােবɻণ। 
8. কিমশেনর ǯলজার Ӌক, অΓাΓ খরেচর ǯরিজ̌ার সংরɻণ, অিɊম 

ɛদʯসহ িহসােবর অΓাΓ ǯরিজ̌ার বই সংরɻণ ও পিরচালনা 
করা। 

9. ɛাি˖সӒহ পিরেশােধর Εব̝া Ɋহণ 
10. ভিবΜ তহিবল, ɛেদয় ভিবΜ তহিবল কΙাণ তহিবল, ǯযৗথ বীমা 

ইতɇািদর কতȟন ও িহসাব সংরɻণ। 
11. বাসা ভাড়া সংরɻণ কায ȟািদ, ভাড়া কতȟন পিরেশাধ এবং ǯটিলেফান 

িবল ইতɇািদ ɛাি˖ ও পিরেশাধ সংɈাˉ িহসাব। 
12. যাবতীয় ɛেয়াজনীয় খরেচর িবল পিরেশাধ ও দɻতা ও Γায়নীিতর 

সােথ এ ̶েলা পিরচালনা ও সংরɻণ করা। 
13. অΓাΓ অিপ ȟত দািয়͉। 

  

Ɋˊাগািরক 
শাখা 

Ɋˊাগািরক বাংলােদশ ািরফ কিমশেনর Ɋˊাগািরক কিমশেনর ɛশাসন শাখার 
অˉগ ȟত এবং সিচেবর অধীন̝ একজন কম ȟকতȟা।  িতিন Ɋˊাগার সংɈাˉ 
সকল কায ȟাবলীর দািয়͉ পালনকারী। িনিদ ȟ̌ ভােব তার দািয়͉ িন˨ͱপঃ 
1. Ɋˊগার এর সািব ȟক পিরচালনা। 
2. কিমশেনর কম ȟকতȟােদর চািহদাপɖ Ɋহণ এবং ǯস অӂযায়ী বই, 

সামিয়কী এবং সংবাদপɖ Ɉয় অথবা Ɉেয়র উেΑাগ Ɋহণ। 
3. িনেদ ȟশҍত বই, সামিয়কী, সংবাদপɖ এবং ইেলেɯািনক 

ɛকাশনাসӒহ Ɋহণ এবং Ɋˊাগার Εব̝াপনা পʺিতেত পয ȟায়Ɉেম 
সংেযাজন সংা অӂযায়ী নিথজাতকরণ এবং সɬকভােব তা 
সংরɻণ। 

4. বই এবং ɛকাশনাসӒেহর কল নͯর ি̝রকরণ এবং  Ɋˊ তািলকা 
অӂযায়ী সিব̜াের কɇাটালেগ অˉӏ ȟɳকরণ এবং এেɼশন নͯর 
অӂযায়ী Ɋˊাগার Εব̝াপনা পʺিতেত তা সংেশাধন এবং 
পিরমাজȟেনর উেΑাগ Ɋহণ। 

5. সহেজ িচি̧তকরেণর জΓ নҶন বই, সামিয়কী এবং ɛকাশনাসӒহ 
িনিদ ȟ̌  তােক পয ȟায়Ɉেম সিʕতকরণ। 

6. বই, সামিয়কী এবং অΓাΓ ɛকাশনাসӒেহর উেʯালন/ধার স˫িকȟত 
ǯয ǯকান তΐ Ɋˊাগার Εব̝াপনা পʺিতেত অˉӏ ȟɳকরণ। 

7. িবিভˑ সংবাদপɖ এবং Ζাগািজন হেত িশ˾, Εবসা, বািণজɇ, অথ ȟ, 
ʹ˴ স˫িকȟত খবর সংɊহ এবং সংরɻণ। 

8. লাইেɝরী সফটওয়ɇাের অˉӎ ȟɳ ǯলখক, িশেরানাম, ɛকাশক এবং ǯয 
ǯকান তেΐর িভিʯেত বই , সামিয়কী এবং অΓাΓ ɛকাশনাসӒহ 
Ҏেজ ǯপেত লাইেɝরী সফটওয়ɇার Εবহারকারীেদর সহায়তা করা। 
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9. কিমশেনর কম ȟকতȟােদর চািহদাপেɖর িভিʯেত এবং Ɋˊাগাের পয ȟা˖ 

নয় এমন Ɋˊ ও ɛকাশনাসӒহ Ɉয় অথবা অΓ Ɋˊাগার ǯথেক ধার 
ǯনয়ার উেΑাগ Ɋহণ। 

10. অΓাΓ Ɋˊাগােরর সােথ ·˾ ǯময়ােদ Ɋˊ এবং ɛকাশনাসӒেহর 
আদান ɛদান কায ȟɈেমর উˑয়ন সাধন । 

11. উ҉িতӒলক Ɋˊ ও ɛকাশনাসӒেহর ফেটাকিপর Εব̝া করা। 
12. ি͏পািɻক, বΈপািɻক এবং আʙিলক সহেযািগতা িবষয়ক দিললািদ 

ও ɛকাশনাসӒহ সংɊহ করা। 
13. কিমশেনর ɛশাসন ও গেবষণা সি˫িকȟত তΐািদ, Ɋˊািদ এবং 

জান ȟালসӒহ সংɊহ ও সংরɻেণর উেΑাগ Ɋহণ। 
14. ািরফ ӒΙ, ʹ˴ আইন স˫িকȟত Ɋˊািদ এবং িবিভˑ আˉজȟািতক 

সং̝া  ǯযমন-িব͵ বািণজɇ সং̝া (ডিˣউɪও), িব͵ Εাংক 
(ডিˣউিব), আʈটাড (উইএনিসɪএিড) ইতɇািদ ɛকািশত  গেবষণা 
পɖসӒহ সংɊহ ও সংরɻেণর উেΑাগ Ɋহণ। 

15. ɛকািশত সরকাির িবিভˑ ǯগেজট সংɊহ, ব˂ন এবং সংরɻণ করা। 
16. িশ˾ এবং Εবসা-বািণজɇ সংɈাˉ  ওেয়ব এɇােɓেসর তািলকা 

সংɊহ, িনয়ˈণ এবং ওেয়ব সািভ ȟস Εবহারকারীেদর সɬক 
িনেদ ȟশনার মাΒেম সহায়তা ɛদান। 

17. Ӆরাতন সংবাদপɖসӑহ িনলােমর মাΒেম িবɈেয়র উেΑাগ Ɋহণ। 
18. সংবাদপɖ, Ζাগািজন,  Ɋˊািদ এবং ইেলেɯািনক  ɛকাশনাসӒহ 

Ɉেয়র উেΑাগ Ɋহণ এবং িবল উপ̝াপন। 
19. Ɋˊাগার আҿিনকায়েন কায ȟকর উেΑাগ Ɋহণ। 
20. কҸȟপɻ কҸȟক সমেয় সমেয় অিপ ȟত অΓাΓ দািয়͉ পালন করা। 

ɛকাশনা 
শাখা 

জনসংেযাগ ও 
ɛকাশনা 
কম ȟকতȟা 

বাংলােদশ ািরফ কিমশেনর জনসংেযাগ ও ɛকাশনা কম ȟকতȟা 
কিমশেনর ɛশাসন শাখার অˉগ ȟত এবং সিচেবর অধীন̝ একজন 
কম ȟকতȟা। িতিন জনসংেযাগ ও ɛকাশনা সংɈাˉ সকল কায ȟাবলীর 
দািয়͉ পালনকারী। িɛ˂ ও ইেলɯিনক গণমাΒেমর সােথ কিমশেনর 
স˫কȟ িনয়ˈেণ কিমশেনর ǯচয়ারΖান মেহাদেয়র পেɻ Ӓখপােɖর 
ӏিমকা পালনকারী। িনিদ ȟ̌ ভােব তার দািয়͉ িন˨ͱপঃ 
1. গণমাΒেমর সােথ স˫কȟ উˑয়ন এবং কিমশেনর সােথ গণমাΒেমর 

স˫কȟ বজায় রাখার Εব̝া ǯনয়া। 
2. কিমশেনর সভা, ǯসিমনার, ɛিশɻণ, িশ˾ সহায়তা িবষক গণʹনানী 

ও অӂ̎ানািদ আেয়াজন এবং বΈল ɛচােরর উেΑাগ Ɋহণ। 
3. কিমশেনর কায ȟɈম স˫েকȟ গণমাΒেম ɛকািশত তΐ সংɊহ এবং 

ɛেযাজɇ ǯɻেɖ ɛিতবাদ ǯɛরণ। 
4. কিমশেনর নীিত এবং কায ȟɈম জনসাধারণেক জানান।। 
5. িনিদ ȟ̌  ইӟɇেত কিমশেনর অব̝ান ও মতামত ɛচার। 
6. কিমশেনর সকল ǯɛস িবʗি˖/িবʗি˖ পিɖকায় ɛকােশর Εব̝া 

Ɋহণ করা। 
7. কিমশন কҸȟক ɛণয়নҍত িবিভˑ ɛিতেবদন ӑɘণ এবং ɛচােরর 

উেΑাগ Ɋহণ। 
8. ǯয ধরেণর ǯযাগােযাগ ǯকৗশল অবলͯন করেল কিমশেনর লɻɇ ও 

উেʸΚ ɛিতফিলত হয় ǯস ধরেণর ǯযাগােযােগ ǯকৗশল ɛণয়ন, 
উˑয়ন ও বা̜বায়েনর উেΑাগ Ɋহণ। 

9. কিমশেনর ভাবӒিতȟ উʔল করার লেɻɇ িবিভˑ উˑয়ন কম ȟকা˅ 
এবং কিমশেনর িবিভˑ তΐ গণমাΒম, ɛেয়াজনীয় সং̝া ও   
Ɋাহকেক জানােনার Εব̝া Ɋহণ। 

10. কিমশেনর িবিভˑ ǯট˅ার ও িবʗাপন পিɖকায় ɛকােশর Εব̝া 
Ɋহণ কের। 

11. িɛ˂ এবং ইেলɯিনক গণমাΒেমর সােথ কিমশেনর ǯচয়ারΖান 
মেহাদেয়র পেɻ ǯযাগােযাগ ও তΐ ɛদান করা। 

  



 
 

 

শাখার নাম পেদর নাম শাখার/পেদর িনধ ȟািরত কাজ (কম ȟব˂ন ǯমাতােবক) এই পেদ 
কাজ করেল 
অিজȟত কম ȟ-
অিভʗতা/ 
দɻতা: 

মˉΕ 

১ ২ ৩ ৪ ৫ 
12. Ɋাহেকর সােথ কিমশেনর স˫কȟ উˑয়েনর ·ােথ ȟ কҸȟপেɻর 

িনেদ ȟশনা অӂযায়ী িবিভˑ ǯকৗশল ɛণয়ন করা। 
13. কিমশেনর অӂ̎ান ধারেণর জΓ ফেটাɊািফ, িভিডও ইতɇািদর 

Εব̝া Ɋহণ, ɛেয়াজেন সরবরাহ ও সংরɻণ করা। 
14. িবিভˑ িɛ˂ এবং ইেলɯিনক গণমাΒেম কিমশন ɛকািশত 

স˫িকȟত সংবাদ স˫েকȟ ʗাত থাকা, উ ȟ͓তন কҸȟপɻেক 
অবিহতকরা এবং কিমশন সংɈাˉ ɛকািশত সংবাদসӒহ সংরɻণ 
করা। 

15. কҸȟপɻ কҸȟক সমেয় সমেয় অিপ ȟত অΓাΓ দািয়͉ পালন। 
 

  


